BAB I

PENDAHULUAN
A. Latar Belakang Masalah

Kadangkala dalam kegiatan sehari-hari di kalangan mahasiswa menemui bayak kendala dalam
berkomunikasi bahkan untuk pekerja kantor atau dosen yang harus di tuntut profesional dalam
bekerja, dalam keadaan apapun harus tetap melaksanakan tugasnya.

untuk mengatasi permasalahan tersebut sudah banyak aplikasi yang dapat menunjang dan
mempermuda komunikasi jarak jauh, seperti Skype,whatsapp,line,Viber,dll.Namun biasanya aplikasi
tersebut hanya dapat digunakan untuk berkomunikasi dengan satu orang saja, sedangkan untuk
meeting dan diskusi lebih dari satu orang maka akan kesulitan.

Namun kini telah hadir satu aplikasi yang dapat melaksanakan kegiatan meeting atau diskusi
secara bersama seperti bertatap muka langsung tanpa harus bertemu secara fisik, Nama aplikasi
tersebut adalah Zoom Cloud Meeting.

Zoom Cloud Meeting adalah sebuah aplikasi yang dapat menunjang kebutuhan komunikasi di
manapun dan kapanpun dengan bayak orang tanpa harus bertemu fisik secara langsung. Aplikasi ini
untuk videoconference, dengan mudah dapat di install pada perangkat:

a. PC (Personal Computer) dengan webcame

b. Laptop dengan webcame

c. Smartphone Android
"Zoom Cloud" begitulah sebutannya, aplikasi ini sangat cocok sekali untuk melakukan Video
Conference, dengan ringanya bandwidth yang digunakan, tidak ada iklan di aplikasi tersebut, serta
tidak terlalu banyak memakan resource memory jika dijalankan di Android atau PC. Untuk
melakukan registrasi, cukup memasukan email dihalaman utama website zoom.us, dan nanti akan
mendapatkan email notifikasi Aktifasi Account, dan selanjutnya ikuti langkahnya. Jika menggunakan
PC/Laptop, setelah melakukan registrasi account, nanti akan ditunjukan TopUp link download file
.exe dan silahkan diinstall (support di windows dan linux menggunakan wine). Jika menggunakan
Smartphone Android, bisa mengunduhnya di PlayStore dengan keyword "Zoom.Us" Jika ingin
melakukan Confrence secara bersama-sama, bisa melakukan invite atau bisa juga dengan
menginformasikan "ID Meeting" kepada rekan. "Cukup mudah bukan”. Jadi begitulah aplikasi Zoom

Cloud Meeting, dapat mempertemukan bayak orang di dalam satu ruang aplikasi, serta



mempermuda dan mempersingkat waktu pertemuan. Jadi dengan adanya aplikasi ini kita dapat
lebih terbantu berkomunikasi walaupun jarak jauh, semua penjelasan dan pesan dapat

tersampaikan secara langsung tanpa harus bertemu secara fisik.

B. Identifikasi Masalah
Berdasarkan latar belakang permasalahan maka dapat diidentifikasi permasalahan yang ada
antara lain :

1. Dosen dan mahasiswa belum mengetahui fitur-fitur dan cara menggunakan aplikasi zoom cloud
meeting.

2. Bagaimana cara presentasi online di aplikasi zoom cloud meeting.

3. Dosen belum mempunyai cara pembelajaran secara online.

C. Batasan Masalah
Dalam penulisan laporan kerja praktek ini agar lebih jelas dan terarah, maka penulis akan
membatasi masalah yang akan dibahas. Berdasarkan identifikasi masalah diatas dapat membuat
batasan masalah yaitu :
1. Bagaimana cara presentasi online dan cara menggunakan fitur-fitur di aplikasi zoom cloud
meeting?
D. Rumusan Masalah
Berdasarkan batasan masalah yang telah disebut diatas, maka dapat diambil suatu rumusan
masalah sebagai berikut.
1. Bagaimana cara presentasi online?

2. Bagaimana cara menggunakan fitur-fitur yang ada di aplikasi zoom cloud meeting?

E. Tujuan Kerja Praktek

Tujuan kerja praktek bagi penulis antara lain, sebagai berikut :
1. Melatih keterampilan yang dimiliki sehingga dapat bekerja lebih baik.
2. Sarana mempraktekkan ilmu yang telah diajarkan di bangku kuliah.

F. Manfaat Kerja Praktek
1. Mempermudah dan mempersingkat waktu pertemuan.

2. Menambah pengetahuan tentang aplikasi Zoom Cloud meeting.



BAB II

GAMBARAN UMUM INSTANSI
A. Sejarah Instansi

Pusat Pengelolaan E-learning (PPE) Universitas Ahmad Dahlan (UAD) atau yang juga sering
disebut dengan pusat elearning, didirikan berdasarkan SK Rektor UAD no 45 tahun 2008 tentang
Organisasi Dan Tatakerja Unit-Unit Kerja Universitas Ahmad Dahlan dengan tanggal penetapan 18
Mei 2008. PPE diatur dalam SK tersebut pada bab VII, mengenai Lembaga Pengembangan
Pendidikan dan Tenaga Kependidikan (LPPTK). Lembaga Pengembangan Pendidikan dan Tenaga
Kependidikan dipimpin oleh Kepala dan dibantu oleh seorang Sekretaris, yang diangkat oleh dan

bertanggung jawab kepada Rektor, yang selanjutnya disebut LPPTK. LPPTK membawahi 3 pusat yaitu

1. Pusat Pengelolaan e-learning (Pusat e-learning),
2. Pusat Peningkatan Kualitas Pembelajaran (PPKP),
3. Pusat Sumber Belajar (PSB)/ Perpustakaan,
yang masing-masing dipimpin oleh seorang kepala pusat. Kegiatan LPPTK dilakukan oleh pusat-pusat
peningkatan dan pengembangan pembelajaran yang dimiliki tersebut.
Sistem elearning Universitas Ahmad Dahlan merupakan sistem berbasis web yang digunakan

untuk membantu mahasiswa dan dosen dalam melakukan perkuliahan jarak jauh.

Zlearning

Uritversitas Ahmod Dahlon

Gambar 2.1. Logo elearning
Keunggulan aplikasi e-learning.uad adalah :
a. Para mahasiswa UAD dari berbagai kota di Indonesia(Dunia) disatukan dalam satu ruang
pertemuan.
b. Mempermudah dan mempersingkat waktu pertemuan.
c. Dapat memudahkan mahasiswa dan dosen.
B. Struktur Organisasi
Lembaga Pengembangan Pendidikan dan Tenaga Kependidikan dipimpin oleh Kepala dan dibantu
oleh seorang Sekretaris, yang diangkat oleh dan bertanggung jawab kepada Rektor, yang
selanjutnya disebut LPPTK. LPPTK membawahi 3 pusat yaitu :

1. Pusat Pengelolaan e-learning (Pusat e-learning),



2. Pusat Peningkatan Kualitas Pembelajaran (PPKP),

3. dan Pusat Sumber Belajar (PSB)/ Perpustakaan,

yang masing-masing dipimpin oleh seorang kepala pusat. Kegiatan LPPTK dilakukan oleh pusat-pusat
peningkatan dan pengembangan pembelajaran yang dimiliki tersebut. Berdasarkan SK rektor
tersebut LPPTK mempunyai tugas pokok :

Sumber Daya Manusia dan Sumber Daya Fisik

kepemimpinan di LPPTK adalah:

1. Kepala LPPTK Dra. Hj. Sri Hartini, M.Pd.,

2. Kepala Pusat E-learning Taufiq Ismail, S.T., M.kom

3. Kepala Pusat Pengembangan Bahasa Ahmad Budairi, M.Ed.

4. Kepala IT Training Center Ardiyansyah, S.T., M.Cs.

Proses Bisnis

Memberikan dan meningkatkan layanan sumber belajar bagi warga kampus

Meningkatkan ketrampilan akses sumber informasi dan sumber belajar bagi warga kampus
Mengelola usulan pengadaan sumber belajar

Mengembangkan mekanisme pengelolaan local content

Mengelola Learning Management System (LMS) dan layanannya

Mengembangkan standard layanan dan dokumentasi e-learning

Mengembangkan kerjasama dalam credit transfer system antar prodi atau dengan lembaga lain

Mengelola kinerja dosen dalam proses pembelajaran

W ® N o U A W N

Mengembangkan model-model pembelajaran inovatif Sejak berdirinya sampai September 2012.



C.

BAB I

TAHAPAN KEGIATAN KP

Lokasi KP, Alamat, Kontak

Nama Perusahaan : LPPTK

Alamat Perusahaan : Kampus 1 JI. Kapas 9, Semaki, Umbulharjo, Yogyakarta
Kode Pos : 55166

Telepon :(0274) 563515

Website

Rencana Observasi
Rencana observasi perusahaan pada kegiatan magang adalah :

Melakukan wawancara tempat kerja praktek yang akan dilaksanakan dan mengajukan
proposal kerja praktek kepada pihak e-learning.UAD. Selanjutnya pengenalan tentang tempat
magang kerja praktek pembimbing lapangan yang bertanggung jawab saat magang dilaksanakan di
e-learning.UAD .Nama pembimbing lapangan saat magang yaitu Taufiq Ismail, S.T., M.Cs. Sebelum
melaksanakan magang peserta mengamati aturan-aturan yang ada dan berlaku untuk peserta.
Peserta yang mengikuti magang harus melaksanakan dan mentaati aturan yang telah disepakati oleh
pihak perusahaan. Kemudian para peserta magang mengamati prinsip kerja yang ada di e-
learning.UAD dan mengamati proses bisnis yang ada di perusahaan.

Rancangan Jadwal Kegiatan Magang


https://elearning.uad.ac.id/

Tabel 3.1 Rencana dan Realisasi Kegiatan Kerja Praktek

Minggu Pelaksanaan Realisasi

No. Nama Kegiatan 6(7(8|9|10|11 |12 | 13| 14 | Ya/Tidak %

1. | Review Aplikasi Ya
Zoom Cloud Meeting

2. | Pembuatan Modul Ya
E-learning aplikasi
Zoom Cloud
Meeting.

3. | Membuat Video Ya
Tutorial

4. | Membuat Power Ya
Point

5. | Penyusunan laporan Ya
BAB 1

6. | Penyusunan laporan Ya
BAB 2

7. | Penyusunan laporan Ya
BAB 3

8. | Revisi Laporan BAB Ya
1,2,dan 3

9. | Penyusunan laporan Ya
BAB 4

10 | Penyusunan laporan Ya
BAB 5

11. | Revisi Laporan Ya




BAB IV

HASIL PELAKSANAAN KP
A. Hasil Observasi

1. Proses Bisnis

Unduh aplikasi Instal B
5 BN uat akun
ZOOM CLOUD oaci
Aplikasi
Create . | Login akun Registrasi
Room akun

join Create
Room Schedule

Gambar 4.1. Proses Bisnis

Tahapan dalam pengoperasian aplikasi ZOOM CLOUD terbagi dalam beberapa proses, yaitu :
a. Proses untuk mengunduh aplikasi ZOOM CLOUD MEETING melalui situs web resmi
WWW.Z00M.US
b. Proses menginstal aplikasi untuk Personal Computer (PC) ataupun melalui smartphone
Proses untuk membuat akun dengan mengisi formulir yang tersedia

o o

Proses registrasi akun melalui email dengan mengkonfirmasi melalui link aktivasi yang
kirimkan

Proses Login dengan memasukan username dan password

Proses membuat room dengan menekani tombol Star with video dalam aplikasi
Proses join room yaitu memasukan meeting id dari room lain

> @ ™o

Proses membuat schedule atau jadwal untuk mengingatkan kelas yang akan datang


http://www.zoom.us/

2. Rincian Pekerjaan
Berikut rincian pekerjaan yang telah dilakukan pada Pembuatan elearning.UAD (aplikasi
zoom cloud meeting) yaitu :
1. Menyusun modul aplikasi zoom cloud meeting tersebut.
2. Membuat Video tutorial nya dan di upload ke youtube.
3. Membuat power point tentang aplikasi zoom cloud meeting.

B. Pembahasan Magang

1. Masalah yang ditemukan di tempat KP
Masalah yang di dapatkan ketika sedang membuat kp ini adalah kosa-kata yang sangat
perlu diperhatikan dengan baik dan langkah-langkah yang harus dipahami, agar pengguna
mudah memahami pada modul.

2. Analisis terhadap hasil observasi
berdasarkan hasil observasi terhadap masalah yaitu, kosa-kata yang harus diperhatikan
dengan baik ketika dalam mengerjakan modul aplikasi Zoom Cloud Meeting, agar mudah
dipahami.

3. Hasil magang (rekomendasi, aplikasi, dll)

Adapun hasil mengenai tampilan elearning yang telah dikerjakan selama magang sebagai
berikut :

a. Registrasi
1. Disini misal nya belum pernah memakai aplikasi ZOOM CLOUD, maka akan mendaftar

dulu.
2. Masukan alamat email, kemudian klik sign up
JOIN THE ZOOM USER CONFERENCE ZOOMTOPIA | OCTOBER 10-11, 2018 REQUESTADEMO 18887999666  RESOURCES SUPPORT
zoom SOLUTIONS > PLANS&PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING ~  SIGNIN
Sign Up Free

fadlioei1997@gmail.com

By SIgNINg Up, | agree to the Privacy Policy and Terms of

Service.

Or, sign up with Google or Facebook

Already have an account? Sign in.

Download Language

Gambar 4.2 Sign Up



3.  Kemudian klik confirm.

Welcome! Please confirm your email below to get started.

fadlioei1997@gmail.com Edit

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of
Service.

gambar 4.3 Sign Up

4. Kemudian akan di minta cek di email.

zool I l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN AMEETING

9

We've sent an email to fadlioei1997@gmail.com.
Click the confirmation link in that email to begin using Zoom.

I'm not a rebot

Resend email

Download

Support Language

Currency

Gambar 4.4 cek email



b. Aktivasi
1. ZOOM akan mengirimkan ZOOM account activation ke email, jadi cek email dan klik
Active Account.

MM Gmail Q. Telusuri email - EI G

« OB 0§ & 0 Db B 1 dari 2 L A

| tuis
[ Kotak Masuk Zoom

Berbintang
Ditunda

*
(]
B> Terkirim
B
M

Hello Fadli Qei

Congrats on signing up for Zoom! In order to activate your account please click the
Draf button below to verify your email address: +

Selengkapnya Activate At it
ctivate Account
[ 3 i
Fadii +

If the button above doesn't work, paste this into your browser:

hitps://zoom.us/activate?code=Mt
FM BQUAAAFItMFHkgANjQ,
nNLUIc3c2RIUIdhZ19VQjU2N29UQNC!

CpAbLIIOWRPICC
bQEAZAAAF

For additional help, visit our Support Center

Happy Zooming!

Tidak ada chat terbaru

Mulai yang baru O ® @

Copyright ©2018 Zoom Video Communications, Inc. Al rights reserved

Gambar 4.5 Aktivasi

2. Masukkan password yang akan digunakan. Ingat password yang mudah diingat tapi
sulit ditebak ! Minimal 6 karakter, klik Continue.

JOIN THE ZOOM USER CONFERENCE ZOOMTOPIA | OCTOBER 10-11, 2018 REQUESTADEMO  1.888799.9666  RESOURCES v  SUPPORT

Zoom SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ SIGN IN
Welcome to Zoom

Hi, Fadli Oei. You!

and create a pé

fully created. Please list your name

Fadli

Password must:

* Have at least 8 characters

* Have atleast 1 number (1, 2, 3...)
¢ Include both Upper case and Lower case characters

Password must NOT:

* Contain only one character (11111111 or aaaaaaaa)
¢ Contain only consecutive characters (12345678 or abcdefgh)

By signing up. | agree to the Privacy Policy and Terms of Service. m
w v

Gambar 4.6 Password

3. Nextnya akan diminta untuk mengundang teman untuk membuat akun ZOOM. Klik
Invite jika ada teman yang ingin diundang, atau klik Skip this step jika ingin
melakukannya nanti.



REQUESTADEMO 1 SUPPORT

ZOOI l l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CCONTACT SALES SCHEDULE AMEETING  JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ SIGN OUT

2 Invite Colleagues -—

Don't Zoom Alone.

Invite your colleagues to create their own free Zoom account today! Why invite?

ame@domain.corr

Add another email

I'm not a robot

Gmbar 4.7 Invite

4. Dan sekarang Akun ZOOM sudah aktif. Sudah bisa langsung memulai meeting.

REQUEST A DEMO SUPPORT

Zool l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST A MEETING ~ SIGN OUT

3 Test Meeting

Start your test meeting.

Excellent! Now it's time to start meeting,

Your personal meeting url:

'Z00m.us/|/2847995

Start Meeting Now Go to My Account

Start or schedule your Zoom meetings directly from your browser. Click below

to download.
— N\
‘. n
Chrome Extension Firefox Add-on Microsoft Outlook Plugin

Gambar 4.8 Selesai Aktivasi



c. Instalasi.
langkah-langkah installasi aplikasi Zoom menggunakan PC /Laptop.

1. Pada Browser buka halaman Web : https://zoom.us/

€ 9 @ hips//zoomus € || Q search B8 9 $ A O =

zoo' n 1.888.799.9666  SALES  PLANS JOINAMEETING  HOST A MEETING ~ SIGN IN

Web and Video
Conferencing

Enterprise H.323/SIP
Room Connector

Zoom Rooms

#1Video Conferencingand Web€6nferencing Service Mobile

Screen Sharing

Sign Up Free
Business
e 3 IM and Presence

www.QU

Zoom Earns Top Scores in Gartner Critical Capabilities Report Video Webinars

Zoom Dominates Education Sector with Rapid Growth & 71 NPS. Get the Details.

Gambar 4.9 instalasi

2. Pilih Join a meeting pada bagian kanan atas

© Video Conferencing, Web ... X x

€ )9 @ hitps//z00mus € || Q search %8 U &a 6 =

ZOOIMN rssemosees  saes  puans ‘ HOSTAMEETING = SIGNIN

Web and Video
Conferencing

Enterprise H.323/SIP
Room Connector

Zoom Rooms

#IVideo, Conferencingand WelBi€onferencing Service Mobile

Screen Sharing

_ uibalie
Business

IM and Presence

Zoom Earns Top Scores in Gartner Critical Capabilities Report Video Webinars

Zoom Dominates Education Sector with Rapid Growth & 71 NPS. Get the Detalls.

Gambar 4.10 Join



3. Kemudian akan muncul tampilan Join a Meeting seperti berikut ini :

€ @  hitps//zo0m.us/j e || Q se wB 9 3 a0 =

"

ZOOI l . 1888799.9666  SALES  PLANS JOINAMEETING ~ HOST A MEETING ~ SIGNIN  SIGN UP FREE

Join a Meeting

Your meeting 1D is 3 9, 10, or 11-digit number

Download Sales Support

Gambar 4.11 Meting ID

4. Kemudian masukan ID Meeting yang diberikan oleh orang atau instansi yang
mengajak meeting. Contohnya seperti dibawah ini.

© Join a Meeting - Zoom 5

€ @ hips//zoomus e || Qse "B U A D =

ZOOI l l 1.888.799.9666  SALES  PLANS JOINAMEETING  HOST A MEETING ~ SIGNIN  SIGN UP FREE

Join a Meeting

‘ 365 924 993

Your meeting 1D is a 9, 10, or 11-digit number

Download

Gambar 4.12 Masukan ID



5. Kemudian akan muncul tampilan yang akan di download, simpan lah jika belum di

install.

- sER

J"o Launch Meeting - Zoom X \+

) @ | hitps://zoom.us//365924993

< ‘ | Q search

@

zo0m

6. Langkah se
Application Tools
Home  Share  View Manage

1. When prompted, select Save File.

You have chosen to open:
5] Zoom_launcher.exe
whichiis: Binary File (130 KB)
from: https://launcher.zoom.us
Would you like to save this file?

l=.|

A download should start automatically in a few seconds.If not, download here.

0 Help

Gambar 4.13 Save File

lanjutnya yaitu buka folder dimana file download zoom disimpan

S 0olm Rl Xe=D BOTTL L35I RO

[ Copy path
love Copy  Delete Rename

Copy FPaste M
[ Paste shotcut  tov  tow foider

Clipboard Organtze Hew

T 8 » ThisPC » Windows (C:) » Users » roza + Downloads

Properties =
PEMES @ istory 30 inwert selection

Open Select
v| & | Search Downloads »

Name Date modified Type Size

¢ Favorites
- Desktop
{1 Downloads
L Recent places

& Homegroup

18 This PC
(i@ Desktop
{E Documents
{18 Downloads
(B Music
& Pictures
1 sdp_helpdesk (sdp)
(B Videos
B Windows (C:)
a Recovery Image (0:)

€ Network

I [© Zoom Jauncherexe 21/04/2016 1247 .. Applcation mxa|l < ] ¥
23items 1 item select AR H=

Gambar 4.14 Tempat simpan



243 items

7. Kemudian Klik untuk menginstall dan akan muncul gambar seperti dibawah ini

Application Tools
ew Manage

o ¥ xlj s

Move Copy Delete Rename  New
tov tov - folder

Downloads

New item ~ @73 Open ~

Easy access > Select nane
Properties
< @ History G invert selection

T 8 » ThisPC » Windows (C) » Users » roza » Downloads

Favorites
B Desktop
& Downloads

. Recent places
«& Homegroup

18 This PC
b Desktop
Documents
&8 Downloads
¥ Music
£ Pictures
1 sdp_helpdesk (sdp)
8 Videos
&5 Windows (C)

s Recovery Image (D)

€ Network

2] 403_2016-01-31_07-47-33 image_161.7z

2] 203 2016-01-31_07-57-38 sidlik jari_158.7c
|21 403_2016-01-31_07-57-48 daf 1557z
[2]/403.2016-01-31 07-57-56.dokumen_159.7
21 566.2015-02:03.09-36-34 dokumen 404,72
2] 403.2016-01-31_07-47-12_data_182(1).72
2] 803.2016-01-30.06-12-35 data 1807

(8] Menajemen Kunjungan_20160204105545(,..
B top3sder

E) 10p34-2-2016xds2

(£ 256.2016-02:03_12-17-01_data 56272

21 274 2016-02-64.16-11-13_data 38075

] 274.2016-02-04.16-11-30 image 31072

(] 274 2016-02-04_16-11-37_sidlik_juri 28972
[ 274.2016-02-64 16-11-43 dat 289.7¢

2] 274 2016-02-04.16-11-51_dokumen 28272
W dincian v-cube.pdf

W1 Quote 20141217-242 DienPAS - Video ..
|13 patch_application_cemisi_ desawarsa_eks..
@ Cisco Webtx Add-On exe.

&) TOR Penguatan Kapasitas Server SOP.docx
B fshplayer?)_ha install.exe

(& Zoominstalier.exe

3 sdpaegustionzp

£ CMS Client.exe

& atonee

18 PosView Install_303031.ece

& aNewmonzip

+ desktopni

© Zoom _launcher.exe

Setting up Zoom...

Y G-

LAPAS KLAS |

8. lJika sudah selesai akan tampil seperti gambar berikut ini

Gambar 4.15 Terinstal

Zoom Participant ID: 209 Meeting ID: 365-924-993

“ -
| v
v =
> s e
§ ' i*h St e
CIPINA.. Wahyu P BALI 2" LAMPUNG

¢ DITJENPAS (RECO...
T —

7 Rutan Klas

Join Audio

Join by Phone

Join Audio by Computer

mputer Audio

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Il B Pad... i lapas angkalplna‘.. I |Rutan Kelas IIB Bantul 7 LPKA KARANGASEM

LAPAS KLAS | CIPINA.

% DITJENPAS (HELPD:..

2 2

Invite Participants Share Screen

Gambar 4.16 Invite

9. Klik Join Audio by Computer.

rutan sambas - t

= =

Rutan Padang

| 7 DITJENPAS HELPD...

PELAIHARI




d. Login.
1. Langkah-langkah menggunakan aplikasi nya melalui pc/laptop. Buka aplikasi Zoom
pada menu aplikasi

) Zoom Cloud Meetings — *
Sign In {or Sign Up ) Or
Email Sign In with 5§50
Password

Sign In with Google

Keep me legged in m

Forgot your password? Sign In with Facebook

= B A

€ Back Version: 4.1,25010,0522
Klik disini untuk membuat
akun
) Zoom Cloud Meetings = *
Slgﬁ In (or Sign Up ) Or
Email Sign In with S50
Password

Sign In with Google

Keep me legged in m

Forgot your password?

= B A

Sign In with Facebook

— A Version: 4.1.25010.0522

Masuk dengan akun yang
sudah ada / \

Klik untuk masuk dengan
akun vang ada

Gambar 4.17 Login



Bagaimana cara menggunakan Zoom Cloud Meeting

Bagi anda yang menggunakan PC/Laptop silahkan download aplikasinya
di https://zoom.us/download

Sedangkan bagi anda yang menggunakan Mobile phone berbasis android/Iphone bisa
mendownloadnya di playstore/App Store.

Kemudian anda install.

Jika anda adalah presenternya (yang menjadi host yang akan mengadakan meeting)
maka anda harus mempunyai account Zoom, silahkan daftarkan akun anda.

Jika telah selesai maka anda bisa mulai menjalakankan aplikasi Zoom, dan jika telah
login maka tampilannya akan seperti ini

) Zoom - Free Account - »

Oef Fadlioei o~ £} Settings

Start with video Start without video

Schedule

dh

Share screen

Gambar 4.18 Tampilan Awal


https://zoom.us/download

2. Tampilan ketika klik tombol “Start with video”

© zoon - O < | © Zoom - Free Account - X

Oel Fadiioei <~ £ settings

Back to Meeting

e
=

Schedule

Fadli Qei _

Gambar 4.19 Start with video

3. Ketika klik tombol start with video, maka secara otomatis akan menjadi
penyelenggara di forum tersebut. Contoh nya seperti dibawah ini

© Zoom 40-Minutes Meeting ID: 934-478-242 = X

| Bowo Hariantoge M Ridho Hidayat Avin Haz il

~

Fadli Oei

- -~ 2o 2° @

Stop Video Invite  Manage Participants Share Record

Gambar 4.20 Start with video



4. Tampilan ketika klik tombol “Start without video”

Q) Zoom Participant ID: 49 Meeting ID: 156-591-902

Meeting Topic:
Host:

Invitation URL:

Participant ID:

Join Audio

| Z{ PN

- O X |@zom-

Oel Fadlioei o~

£} Settings

Talking:

Fadli Oei's Zoom Meeting
Fadli Oei | B

https://zoom.us/j/ 156591902

Copy URL Back to Meeting

49

Schedule

Invite Others

Share Screen

' ~ ® @

Join Audio Start Video

Invite Manage Participants  Share Screen Chat Record

Gambar 4.21 Start without video

5. Cara membuat schedule meeting
-Tampilan ketika klik Schedule

X
Topic:  Fadli Oei's Zoom Meeting
When
Start: Fri July 27,2018 v| |OB:00 AM =
Duration: 1 > Hr |0 ~ | Min
Time Zone: (GMT-T:00)Pacific Daylight Time
| Recurring meeting

Video (when joining a meeting)
Host: On (® Off
Participants: On (& Off
Audio Options

Telephone Only Computer audio Only * Both

s Edit

Meeting Options

Require meeting password

Advanced Options
Calendar

Qutlook ® Google Calendar Other Calendars

Schedule

Gambar 4.22 Schedule



6. Hasil dari pembuatan jadwal untuk meeting seperti di bawah ini (contoh 1)

12:38 AM 2t 1l . 4G - 12:39 AM

Cancel Schedule Meeting  Schedule < Starta Meet... Info

pengganti kuliah When Min, 16 September 2018, 3.00 PM
Date 16/09/18 Topic pengganti kuliah
From 3.00 PM Meeting ID 454-773-8569
To 3.45PM Duration 45 minutes
Repeat Never |

Add to Calendar

Use personal meeting ID o
EREE Add Invitees

If this option is enabled, seting
will be applied to all meetings that u

ons that you change here
ur personal meeting ID.

Delete Meeting

MEETING OPTIONS

Host video on when starting o

Participant video on when joining ()
Audio option Device audio/Telephone
us

Meeting password (optional)

Advanced Options

1]
@]
~

Gambar 4.23 Scheuuie



7. Contoh kedua ketika membuat jadwal meeting (contoh 2)

12:44 AM

Cancel Edit Meeting

pengganti kuliah tahap 2 untuk persiapan UTQ

Date 13/09/18
From 1.00 AM
To 1.00 AM
Time Zone

Repeat Never

Use personal meeting ID
454-773-8569

f this option is enabled, any meeting options that you change here
will be applied to all meetings that use your personal meeting ID.

MEETING OPTIONS

Host video on when starting ()
Participant video on when joining o
Audio option Device audio/Telephone

us

Meeting password (optional)

12:41 AM 78 At il 4G
< Start a Meet... Info Edit
When Today, 1.00 AM
. pengganti kuliah tahap 2 untuk persiapan
Topic UTS
Meeting ID 454-773-8569
Duration 1440 minutes

Start Meeting

Add to Calendar

Add Invitees

Delete Meeting

= @] <

Gambar 4.24 Edit Meeting



8. Maka hasil penjadwalan meeting dari kedua jadwal yang telah di buat di atas, seperti
di bawah ini dapat dilihat di menu Upcoming Meetings.

12:42 AM 2t A i 4G -

< Back Upcoming Meetings  Refresh

Personal Meeting 1D
454-773-8569

Start Send Invitation Edit

Today, 1.00 AM

Topic: pengganti kuliah tahap 2 untuk

persiapan UTS Start
Host: Fadli Oei

Meeting ID: 454-773-8569

Min, 16 September 2018, 3.00 PM
Topic: pengganti kuliah

Host; Fadli Qei
Meeting ID: 454-773-8569

) ¢

Gambar 4.25 Upcoming Metting

9. Tampilan ketika klik “Join”

Q Zoom =

Meeting ID or Personal Link Name -

Fadli Oei

Don't connect to audio

Turn off my video

Gambar 4.26 Join



10. Masukan id meeting yang diberikan oleh orang atau instansi yang mengajak meeting
contoh seperti di bawah ini

-

454-773-8569 ~

Fadli Oei

Don't connect to audio

Turn off my video

Gambar 4.27 Id Meeting

11. Setelah selesai mengisi kode meeting nya maka akan masuk ke dalam room tersebut,
contoh nya seperti di bawah ini.

O Zoom 40-Minutes Meeting ID: 454-773-8569 X

Fadli Oei ’ - lan Polapa M Ridho Hidayat Bowo Harianto ,

% Unpin Video

,|||| Alvin Haz

8 . m .

Mute Stop Video

Gambar 4.28 Masuk ke Room



12. Host
Jika anda yang akan menjadi host silahkan klik tombol Start With Video untuk
memulai meeting anda, anda harus mengaktifkan webcam di PC/Laptop anda dan
perangkat anda maupun peserta harus terkoneksi dengan jaringan internet. Jika
menggunakan HP/Tablet maka bisa mengaktifkan kamera depan di gadget. Maka
tampilannya akan menjadi seperti ini (Tampilan dari Camera Laptop)

© Zoom Meeting ID: 478-846-511 = X

33 Enter Full Screen

Setiap Host yang memulai sesi meeting akan diberikan satu ID Zoom Cloud unik
sehingga peserta lain yang ingin join meeting tersebut bisa memasukkan ID Zoom Cloud
Meeting Host untuk tersambung dengan sesi meeting yang dimulai oleh Host. Cara
mengetahui ID zoom cloud meeting adalah dengan melihat nomor unik yang tertera di
pojok kiri atas tampilan Zoom (seperti yang ditunjukkan oleh panah hitam dibawah ini).



© Zoom Meeting ID: 478-846-511 o X

ID Zoom Cloud Meeting

3 ' ~ ® @

Invite  Manage Participants  Share Screen Chat Record

Gambar 4.30 Id meeting

Sampai sini anda sudah bisa memulai meeting dengan peserta meeting yang lain,
dimana untuk free account menurut infonya bisa menampung hingga 50 peserta
meeting sekaligus.

e. Fitur yang ada dalam Aplikasi Zoom Cloud Meeting :

Selain hal mendasar tadi Zoom Cloud Meeting menyediakan berbagai fitur yang
menunjang sesi meeting anda menjadi semakin menarik. Salah satu fitur yang paling
menarik dalam Zoom Cloud Meeting adalah :

1. Fitur Raise Hand (Mengangkat Tangan)

Dalam suatu meeting jika ada peserta yang ingin bertanya untuk menjaga ketertiban
jalannya meeting biasanya peserta tersebut akan mengangkat tangannya , untuk
kemudian pemimpin meeting baru akan mempersilahkan peserta tersebut berbicara.

Dalam Zoom Cloud Meeting ini fitur tersebut juga sudah disertakan.Peserta yang
ingin bertanya bisa mengklik tombol Raise Hand yang ada, maka hal tersebut akan
memberi tahu host.



Gambar 4.31 Raise Hand

2. Fitur Sharing Screen (Menampilkan Layar Host Ke Peserta)

Fitur ini adalah fitur yang paling penting dalam sebuah Aplikasi Meeting, yaitu
bagaimana host bisa melakukan sharing screen atau menampilkan layar monitornya
kepada peserta yang lain.

Seperti yang sudah di awal artikel ini, kadangkala dalam sebuah meeting modern
sekarang ini pemimpin meeting akan menampilkan pokok penjelasannya
menggunakan proyektor yang disorotkan ke layar sehingga peserta yang lain bisa
melihat pokok bahasan yang akan dibahas oleh pemimpin meeting.

Dengan fitur sharing screen dalam Zoom meeting ini, maka host akan dengan mudah
menampilkan sharing screennya kepada peserta meeting yang lain, sehingga peserta
meeting bisa menangkap apa yang dijelaskan oleh host.

Sementara gambar host akan tetap ditampilkan dalam layar kecil, sehingga peserta
juga tetap dapat melihat host berbicara disamping layar yang berisi pokok bahasan
yang sedang dibahas oleh host.

Dengan fitur ini membuat Zoom ClLoud Meeting sangat ideal digunakan untuk
mengajar sesuatu tanpa peserta didik harus hadir dalam kelas.

Pengajar tinggal membuka zoom meeting sebagai ruang kelas , kemudian pengajar
tinggal melakukan sharing screen sehingga apa yang akan diajarkan bisa dilihat oleh



peserta didik, jika mereka tidak mengerti mereka bisa mengangkat tangan untuk
bertanya atau juga melalui fitur Q&A untuk chating dengan pengajar secara live.

BTW, SB1M juga menggunakan aplikasi ini untuk melakukan proses belajar mengajar
mengenai pelajaran kursus internet marketingnya.

Sehingga selain peserta yang langsung datang ke kelas, peserta yang tidak bisa hadir
juga bisa mengikutinya dari mana saja, bahkan dari luar kota dan luar negeri
sekalipun.

© Zoom Meeting ID: 478-846-511 = X

33 Enter Full Screen

Klik disini untuk memulai

sharing screen

g & 2 ~ ® @

Invite  Manage Participants  Share Screen Chat Record

Gambar 4.32 Shareing screen

Dan lebih kerennya lagi sharing screen dalam Zoom CLoud Meeting ini ada
bermacam-macam, yaitu :

3. WHITE BOARD , untuk host/pengajar menggambar/menuliskan sesuatu sehingga
bisa dilihat peserta lain (semacam papan tulis di depan kelas).



Fadli Oei [l

35 AM
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Gambar 4.33 White Board

Selain fitur sharing screen ini ada juga sebuah fitur yang menurut saya tidak kalah
pentingnya yaitu fitur Chat.

Fitur Q&A / Chat

Biasanya dalam sebuah meeting yang seru, maka banyak peserta yang ingin ikut
berbicara dan mengemukakan gagasan.

Terbayang kan jika semua berebutan mengangkat tangan (raise hand), atau
berebutan berbicara maka suasana meeting akan gaduh dan kacau.

Untuk itu Zoom Cloud meeting telah menyediakan satu fasilitas khusus yaitu fitur
Q&A yang bisa digunakan peserta untuk berbicara tanpa harus mengangkat tangan
dan menunggu host mempersilahkan.

Setiap tulisan yang diketik dalam Q&A di perangkat peserta maka akan masuk ke
kolom Chat disamping kanan layar zoom host sehingga host akan dengan mudah
melihat chat tersebut untuk kemudian menjawabnya satu persatu.

Dan chat inipun bukan hanya bisa dilihat oleh host namun juga bisa dilihat di layar
peserta meeting lainnya.



~ Participants (1)

deden... (Host, me, participant ID: 22) Wl

semua QA peserta akan masuk
dalam kolem chat ini

Mute All Unmute 41 More ~

~ Zoom Group Chat

To: Everyone v More

Gambar 4.34 Fitur Q&A / Chat




&) Zoom - Free Account — x

e o

Personal Meeting ID (PMI)

966-926-9049

Always use PMI for instant meetings on this computer

Tampilan ketika klik tombol “Meetings”

© Zoom - Free Account - "
8, Add contacts + Addagroup
Q Search
v Favorites 0/0
» Contacts 0/0
Tampilan ketika klik tombol “Contacts”
L

Meetings

&) Zoom - Free Account

QSeer-:h

o System Notification

. New Chat

Tampilan ke

tika klik tombol “Chat”

N
[1 ]

Home Meeti

Gambar 4.35 Meeting, Contac, dan Chat



Kemudian akan muncul tampilan seperti berikut ini

Z00Mm

Sign In

Version: 3.5.47163.0412

Gambar 4.36 Tampilan awal

13. Kemudian pilih Join a Metting maka akan tampil seperti berikut

14. Pada tampilan tersebut masukan Meeting ID, missal 230 149 538 (Untuk Meeting ID
berubah-ubah dan setiap pelaksanakan akan di informasikan oleh host)

280 798 742 d

Diisi dengan Metting ID yang di
informasikan oleh hostDitjenpas

di isi dengan Questraindo

~" Remember my name for future meetings

Don't connect to audio

Turn off my video

Gambar 4.37 isi id meeting

13. Kemudian Klik Join



14. Berikutnya, aktifkan Audio Komputer dengan cara klik bagian kiri bawah (icon mic).

2= 2’ [ o ®

Brwrte Participarits Share Screem Chat Reword

Gambar 4.38 Audio

15. Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini

& Settings Iﬁ

(") Audio

Test Computer Audio

M Video
Click Test Speaker to make sure you can hear others
&* General
= Feedback Test Speaker Speakers / HP (IDT High Definition Audie COC -
[*] Recording Location Volume I m

Statistics

m Microphone (IDT High Definition Audic CODE ~ ~

Volume ( I

+"|  Automatically adjust microphone

" Automatically join audio by computer when joining a meeting

Always mute microphone when joining meeting

Gambar 4.39 Setting

Pada gambar di atas, lakukan test Speaker dan Test Mic.

16. Aktifkan webcam dengan Start my video.

Yo~ Vi L X e o

Unmute Start Video Invite Participants ~ Share Screen Chat Record

Gambar 4.40 Webcam



Di bagian bawah layar, ada beberapa tools yang bisa digunakan.

Tabel 4.1 Tools

Audio klik tanda panah ke atas untuk melakukan setting Audio. Lakukan
test Speaker dan test Mic.

Video klik tanda panah ke atas untuk melakukan setting Video.

Participants digunakan untuk mengetahui daftar peserta yang mengikuti

videoconference.

Share Screen

digunakan untuk membagikan tampilan pada layar komputer ke
peserta lain. Tools ini bisa digunakan setelah mendapatkan izin dan
Host.

Chat digunakan untuk menginmkan pesan ke peserta lain yang
mengikuti videoconference.
Hecord digunakan untuk merekam kegiatan videoconference. Tools ini bisa

digunakan setelah mendapatkan izin dan Host

Leave Meeting

digunakan untuk keluar dan kegiatan videoconference.

Berikut ini adalah menu untuk memilih exit atau mau Log Out dari akun masing-masing.

[ B s Document1 - Microsoft Word
Home Insert Page Layout References Mailings Review View
s o . A —
B Catir] @ Zoom - Free Account X % 44 Find
N 2ac Replace
Paste . Change
2 S romatpainter | B 4 OCL Fadli Oei L settings | syyjes~ | k¢ Select~
Clipboard Editing
=i — Available e =
L =l
l Donotdisturb  » )
iz

Add a Personal Note

Upgrade to Pro
Check for Updates...

Help

Switch Account Start with video Start without video
Log Out

Exit . i a ™ =

) 4 . f i
; W =

Join Schedule L 4

Jika mau keluar dari akun maka klik tombol ini dan
klik tombol log out untuk keluar

Share screen

807 AM
ANBED s B

Gambar 4.41 Log Out

1. Keberlanjutan
Keberlanjutan nya yaitu semoga akan bertambah menu atau sesuai dengan kebutuhan
pengguna, yang akan selalu membuat aplikasi Zoom Cloud ini menjadi lebih baik dan
indah agar banyak di sukai .



BAB V
PENUTUP

A. Kesimpulan
Setelah melakukan kegiatan Kerja Praktek Aplikasi Zoom Cloud, dapat diambil beberapa

kesimpulan sebagai berikut :
1. Dapat mempertemukan banyak orang (mengadakan rapat/meeting) di aplikasi zoom cloud

meeting dengan jarak jauh.
2. Mempermudah dan mempersingkat waktu pertemuan.
Tidak ada masalah ketika sedang berada di luar kota dan ingin melakukan pembelajaran.

B. Saran
Dengan adanya kerja praktek ini diharapkan dapat memudahkan dosen dengan mahasiswa
ketika dosen sedang berada di luar kota, maka ada beberapa saran yaitu

sebagai berikut :
1. Ketika dosen mau bepergian ke luar kota dan tetap ingin melakukan tugas maupun kuis,
dosen akan memberikan informasi terlebih dahulu kepada mahasiswa.

2. Membuat jadwal terlebih dahulu di dalam aplikasi zoom cloud meeting.



