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SEKRETARIS DAN BENDAHARA 

 

a. Membuat proposal yang akan di ajukan ke perusahaan/instansi dan sekolah-sekolah yang 

akan dijadikan tempat proyek. 

b. Mempertimbangkan harga proyek. 

c. Mengatur keuangan dalam pelaksanaan proyek baik dana yang di keluarkan oleh tim 

selama melakukan proyek, maupun anggaran dana yang masuk dari hasil proyek. 

d. Mencatat semua kegiatan yang berhubungan dengan proyek yang sedang dikerjakan tim 

proyek dalam melaksanakan tugasnya. 

e. Membuat laporan akhir pelaksanaan Tugas Proyek. 


