
PERKUMPULAN LEMBAGA SERTIFIKASI PROFESI
PERGURUAN TINGGI MUHAMMADIYAH & ‘AISYIYAH

PLSP PTMA
Jl. Brawijaya/ Jl. Ringroad Selatan No.89, MenayuKidul, Tirtonirmolo, Kasihan,

Bantul, Daerah Istimewa Yogyakarta 55181
Email :ptma.plsp@gmail.com , HP / WA : 0821-3330-0706

Nomor : 028/VIII/F/PLSP/2023 Yogyakarta, 4 Shafar 1445 H
Lampiran : 1 (satu) jadwal acara 21 Agustus 2023 M
Perihal : Undangan Sebagai Instruktur / Pemateri

KepadaYth.
Bapak/Ibu Rektor
Perguruan Tinggi Muhammadiyah dan 'Aisiyah (PTMA)
di –
Tempat

Assalamu’alaikumwr.wb.
Dengan hormat kami sampaikan bahwa berdasarkan salah satu hasil rapat kerja

nasional (Rakernas) Perkumpulan Lembaga Sertifikasi Profesi Perguruan Tinggi
Muhammadiyah ‘Aisyiyah (PLSP-PTMA) yang dilaksanakan oleh pengurus PLSP PTMA dengan
dasar SK Majelis Diktilitbang PP Muhammadiyah Nomor 0160/KEP/I.3/D/2022, pada tanggal
17-18 Juli di Yogyakarta, bahwa perlu diadakan Pelatihan Penyusunan Dokumen Pendirian LSP
bagi PTMA yang menyatakan berminat .

Berdasarkan hal tersebut maka kami mohon Bapak/Ibu Rektor berkenan menugaskan
Sumber Daya Muhammadiyah yang kami nilai memiliki kapabilitas dan kompetensi untuk
memberikan materi dalam kegiatan tersebut, yaitu :

Nama : Bapak Eko Aribowo S.T.,M.Kom.
Jabatan : Ketua LSP P1 UAD
Waktu : 08.00 - selesai
Tanggal : 24 - 26 Agustus 2023
Tempat : Hotel Rokan Yogyakarta

Outcome : 1. Sertifikat sebagai narasumber
2. MoA antar LSP untuk penguatan Borang akreditasi kampus bagi yang

mempersiapkan dokumen MoA
Demikian Permohonan ini kami sampaikan, atas ijin dan penugasan yang diberikan diucapkan
terimakasih.

Wassalamu’alaikumwr.wb.

Ketua PLSP

Eko Aribowo

Sekretaris PLSP

Lukito Dwi Yuono
Tembusan:
1. Majelis Diktilitbang PP Muhammadiyah
2. Arsip
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Lampiran : Surat Undangan No 028/VII/F/PLSP/2023
Rencana Kegiatan / Round Down

NO WAKTU MATERI Point
isian PIC

1.

09.00 –
09.45

Regristrasi peserta

Panitia
09.45 –
11.45

Pembukaan
 Sambutandan Laporan Panitia
 Sambutan Tuan Rumah (RektorUAD)
 Sambutan Majelis DiktiLitbang

11.45 –
12.45 ISHOMA

2.
12.45 –
14.45

 Kebijakan Majelis Diktilitbang terkait
dengan Pendirian LSP

 LSP Sbg Kepanjangant tangan BNSP
dlm Sertifikasi Kompetensi dan
implementasi profil lulusan

 Evaluasi dan Perbaikan Dokumen
Apresiasi

MajelisDikti
&

Prof. Dr.
Ihyaul ‘Ulum

14.45 –
15.15 Break &Sholat

3. S
15.15 –
17.15

GROUP 1 Sistematika Penyusunan
Skema Sertifikasi

32 Prof. Dr.
Ihyaul ‘Ulum

&

4.
15.15 –
17.15

GROUP 2 Langkah Penyusunan
Dokumen Untuk Permohonan Apresiasi

1,4,5,7,
8,9,

14,25,
37

Pak Eko
Aribowo

17.15 –
19.30 ISHOMA

5.
19.30 –
21.30

GROUP 1 Kerja team Penyusunan
Skema Sertifikasi dibantu Mentor
1. Pak Eko
2. Pak Filosa

32,33
Prof. Dr.

Ihyaul ‘Ulum

6.
19.30 –
21.30

GROUP 2 Langkah Penyusunan
Dokumen Untuk Permohonan Apresiasi
dibantu Mentor
1. Pak Lukito

1,4,5,7,
8,9,

14,25,
37

Dr. Muljadi

Hari Ke 2
NO WAKTU Kegiatan / Materi PIC

1. 08.00 – 10.00
GROUP 1 Penyusunan Bagan
Struktur Organisasi, Matrix
kompetensi, Pakta Integritas.

9, 18,
23, 24

& Prof. Dr.
Ihyaul ‘Ulum
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Group 2 Penyusunan Rencana
Strategis dan Program Kerja

14, 25 Dr. Muljadi

10.00 – 10.15 Break

2. 10.15 – 11.30

Group 1 Analisa SWOT untuk
menyusun Visi Misi dan sasaran
Mutu LSP, hingga Program Kerja 3-5
tahun.

25,26,
& Prof. Dr.

Ihyaul ‘Ulum

Group 2 Penyusunan Dokumen TUK
Ter verifikasi

37 Dr. Muljadi

12.00 – 13.00 ISHOMA

3. 13.00 – 15.00
Group 1 Peta Okupasi Nasional,
KKNI, SKKNI, Perangkat Asesmen,
Materi Uji Kompetensi, Profil Lulusan

34,35
Lukito Dwi

Yuono

Group 2 Bimbingan dan verifikasi
dokumen yang telah disusun.

Dokumen
apresiasi
lengkap

EkoAribowo

15.00 – 15.15 Break &Sholat

4. 15.15 – 17.15
Buku Panduan Mutu atau Sistem
Manajemen Mutu / SMM

19 Dr. Filosa G
S &

Muh.Hamka
17.15 – 19.30 ISHOMA

5. 19.30 – 21.00
Menterjemahkan SMM sebagai dasar
penyusunan SOP

20 Muh.Hamka
& Dr. Filosa

G S

Hari Ke 3

No WAKTU Kegiatan / Materi PIC

1. 08.00 – 10.00
Menterjemahkan SOP sebagai dasar
penyusunan Form Form SOP

21 EkoAribowo
& Lukito

Dwi Y
10.00 – 10.15 Break

2. 10.15 – 11.30
Pemenuhan dokumen
kerumahtanggaan LSP (surat2,
SK,dll)

36, 39,
40, 22

Lukito Dwi
Y& Dr.

Filosa G S
12.00 – 13.00 ISHOMA

3. 13.00 – 15.00
Dokumen Audit Internal mengacu
pada SMM

22 LukitoDwi Y
dan Filosa

GS
15.00 – 15.15 Break &Sholat

4. 15.15 – 16.00 Penutupan Panitia


