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Segala puji dan syukur penulis panjatkan kehadirat Allah
Subhanahuwata’ala karena seluruh rahmat, hidayah dan karunia-Nya, maka
penulis dapat menyelesaikan kegiatan kerja kuliah industri beserta penulisan
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mahasiswa program studi teknik informatika Universitas Ahmad Dahlan
dengan kurun waktu selama tiga bulan terhitung sejak tanggal 1 September —
30 November 2022.

Penulis menyadari bahwa dibalik kesukesan pelaksanaan dan penulisan
laporan kerja kuliah industri, ada beberapa pihak yang telah membantu dan
mendukung penulis untuk melaksanakan salah satu kewajiban tersebut. Oleh
karena itu, penulis ingin menyampaikan ucapan terima kasih yang sebesar-
besarnya kepada:

1. Kepala Balai Standardisasi Metrologi Legala Regioanl Il Yogyakarta
bapak Mohammad Andriansyah yang telah memberikan kepercayaan
kepada kami dan menyediakan fasilitas selama kami berada di BSML.

2. Pembimbing Kerja Praktik bapak Mushlihudin, S.T., M.T. yang
memberikan arahan dan masukan dalam melaksanakan kerja praktek
dan penyelesaian laporan kerja praktek ini

3. Pembimbing Lapangan bapak Angga Wijaya Narwa Putra S.T, M.Kom
yang telah memberikan bimbingandan arahan sehingga pelaksanaan
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4. Kepada semua pihak yang telah membantu dalam Pelaksanaan Kerja
Praktek dan Penyelesaian Laporan Kerja Praktek ini.
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dalam penulisan laporan, penulis sangat mengharapkan kritik dan sarannya.
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kita semua.

Yogyakarta, Januari 2023

Gilar Syaikhu Alam
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BAB |
PENDAHULUAN

A.Latar Belakang

Kegiatan kerja kuliah industri atau magang merupakan salah satu hal yang
wajib dilakukan di program studi Teknik Informatika. Magang menjadi salah
satu pilihan yang bisa dimanfaatkan oleh setiap mahasiswa dalam melatih soft
skill yang mereka miliki. Dalam dunia kerja nantinya yang dibutuhkan oleh
sebuah perusahaan adalah keterpaduan antara pengetahuan yang kita miliki
secara teori yang telah kita dapatkan dibangku perkuliahan serta peraktek dan
pelatihan dilapangan secara langsung guna memberikan gambaran tentang
bagaimana dunia kerja yang sebenarnya agar pada saat memasuki dunia kerja

kita sudah memiliki pengalamaan pada saat magang.

Kerja kuliah industri merupakan bentuk nyata dari perkuliahan melalui
kegiatan kerja secara langsung di dunia kerja yang sesungguhnya. Kuliah
industri/magang adalah praktek bagi para mahasiswa yang bertujuan untuk
mendapatkan wawasan dan pengalaman kerja secara langsung yang nantinya

dapat dijadikan sebagai pengembangan profesi.

Kegiatan magang kerja ini dilaksanakan Balai Standardisasi Metrologi Legal
Regional Il Yogyakarta ini, karena saya ingin mengetahui bagaimana bentuk
tugas dan fungsi yang ada dibagian BSML Regional Il ini terutama pada bagian
Perancangan Arsip Dokumen, yang mana penulis ketika melaksanakan kerja
kuliah industri di tempatkan dibagian tersebut. Dan tentunya penulis juga ingin
mengetahui bagaimana cara membangun relasi dengan publik, baik itu
eksternal maupun internal.

Di era globalisasi saat ini, perkembangan pengetahuan dan teknologi telah
berkembang dengan pesat dan selaras dengan perkembangan karakteristik
masyarakat modern yang memiliki mobilitas tinggi dan mengejar efisien di

segala aspek, yang mendorong masyarakat menggunakan sistem informasi



dalam menjalankan kegiatan operasional di Balai Standardisasi Metrologi
Legal Regionnal Il Yogyakarta. Di dunia kerja saat ini teknologi menjadi pokok
utama dalam melakukan segala aktifitas pekerjaan dengan menggunakan
sumber daya yang ada yaitu komputer dan jaringan internet. Perusahaan yang
menggunakan teknologi informasi untuk mengelola arsip secara web masih
minim diterapkan, dalam berbagai instansi, atau dibidang-bidang yang
berhubungan dengan kearsipan masih sedikit yang mengaplikasikan teknologi
ini.

Peracangan arsip dokumen untuk BSML sangat penting karena digunakan
untuk keperluan dokumentasi, penelitian, dan publikasi yang tertaut secara
on-line sehingga dapat diakses lebih luas oleh sebuah istansi. Kemudian, untuk
mengidentifikasi keberadaan dokumen yang memiliki relevansi informasi di
semua dokumen organisasi, diperlukan suatu sistem informasi arsip dokumen
yang menghubungkan kesatuan fail secara keseluruhan. Informasi tentang fail
yang sudah dialih mediakan dalam bentuk digital akan lebih efektif jika disertai
tayangan gambar digital dari dokumen/arsip. Keberadaan citra digital dari
sebuah fail sebagai kebutuhan publik dalam sistem akan sangat membantu
bagi pengguna dalam memperoleh dokumen/arsip yang lengkap, cepat, tepat
dan mudah.

Kearsipan dokumen di Balai Standardisasi Metrologi Legal Regional
Yogyakarta adalah suatu proses mulai dari penciptaan, penerimaan,
pengumpulan, pengaturan, pengendalian, pemeliharaan dan perawatan serta
penyimpanan berkas menurut sistem tertentu. Saat dibutuhkan dapat dengan
cepat dan tepat ditemukan. Bila arsip-arsip tersebut tidak bernilai guna lagi,
maka harus dimusnahkan. Kearsipan memegang peranan penting dalam
efektifitas kegiatan dalam sebuah perusahaan atau suatu organisasi. Yakni
sebagai sumber informasi dan sebagai sumber referensi bagi suatu
perusahaan organisasi. Mengingat arti pentingnya kearsipan atau Filling

system, pemerintah Indonesia bahkan menaruh perhatian yang cukup besar.



B. Identifikasi Masalah

Dari beberapa uraian yang dikemukakan pada latar belakang, maka dapat
diidentifikasi masalah-masalah sebagai berikut :
1. Sistem arsip dokumen yang biasa di simpan di Gudang arsip kurang
efektif dan rentan terjadi rusaknya dokumen serta kehilangan arsip.
2. Sistem pengarsipan dengan menyimpan di gudang arsip kurang baik
karena Tidak dapat menemukan kembali secara cepat arsip suatu surat

yang diperlukan oleh instansi.

C. Batasan Masalah

Perancangan sistem arsip dokumen balai standardisasi metrologi legal
regional ii yogyakarta berbasis website berkaitan dengan dokumen-dokumen
yang diarsipkan. Oleh karena itu, penulis membatasi penelitian hanya pada :

1. Analisis sistem arsip yang digunakan pada penyimpanan dokumen.

2. Perancangan sistem arsip dokumen berbasis website berdasarkan
kebutuhan Balai Standardisasi Metrologi Legal Regional Il Yogyakarta.

D.Rumusan Masalah

Dari beberapa uraian yang penulis kemukakan pada bagian latar belakang

tersebut, penulis dapat merumuskan permasalahannya sebagai berikut :

1. Bagaimana memudahkan karyawan dalam melakukan arsip dokumen?

2. Bagaimana perancangan sistem arsip dokumen balai standardisasi
metrologi legal regional ii yogyakarta berbasis website?

3. Bagaimana pengimplementasian sistem arsip dokumen balai
standardisasi metrologi legal regional ii yogyakarta berbasis website
kepada karyawan?

E. Tujuan Praktik Magang

Tujuan pelaksanaan magang adalah :

Menghasilkan sistem arsip dokumen digital berbentuk website
untuk mempermudah karyawan mengarsipkan dan mempermudah dalam
mengelola dokumen tanpa harus mencari digudang arsip yang dapat

menyebabkan kerusakan dokumen.



F. Manfaat Praktik Magang
Manfaat magang Bagi BSML adalah :

1. Dengan adanya arsip dokumen digital karyawan mudah dalam
mengarsipkan dokumen secara efektif dan efisien.
2. Mempermudah dalam administrasi BSML dalam mengelola arsip

dokumen.
Manfaat magang Bagi Mahasiswa adalah :

Menambah wawasan dan pengalaman dalam membuat program aplikasi

sesuai permintaan.



BAB I
GAMBARAN INSTANSI

A.UMUM

1. Sejarah
Balai Standardisasi Metrologi Legal (BSML) Regional Il adalah unit

pelaksana teknis di bidang standardisasi penyelenggaraan kemetrologian di

daerah yang berada di bawah dan bertanggung jawab kepada Direktur

Metrologi Direktorat Jenderal Perlindungan Konsumen dan Tertib Niaga

Kementerian Perdagangan Republik Indonesia.

2. Visi

Menjamin tertib ukur di segala bidang guna melindungi kepentingan

umum dalam hal kebenaran pengukuran untuk mendukung terwujudnya Jawa

Tengah sebagai masyarakat niaga yang tangguh dan berdaya saing global.

3. Misi BSMLII

1)

2)

3)

4)
5)

Menertibkan penggunaan satuan ukuran berdasarkan satuan nasional
dan internasional.

Meningkatkan penggunaan dan pengelolaan standar untuk satuan
ukuran.

Meningkatkan peneraan dan penggunaan alat ukur, takar, timbang dan
perlengkapannya (UTTP), pengkalibrasian alat ukur teknis serta
pengujian barang dalam keadaan terbungkus (BDKT) dalam rangka
menjamin kebenaran pengukuran di segala bidang.

Meningkatkan pengawasan dan penyuluhan

Meningkatkan Sumber Daya Manusia, sarana dan prasarana

pendukung kemetrologian.



4. Alamat dan Kontak Tempat Magang
Alamat kantor BSML Regional Il yakni JIn. Ring Road Barat,

Tamantirto Kasihan Bantul, Jadan, Tamantirto, Kec. Kasihan, Kabupaten
Bantul, Daerah Istimewa Yogyakarta 55183 dengan nomer telpon

(0274) 4469680.
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Gambar 1 Maps BSML Regional Il Yogyakarta

B. Struktur Organisasi
Dalam melaksanakan tugas dan fungsinya, Kepala BSML Regional Il yang

merupakan pejabat struktural Eselon lll.a dibantu oleh 1 (satu) orang pejabat
struktural Eselon IV.a atau Jabatan Pengawas yaitu Kepala Subbagian Tata
Usaha dan Kelompok Jabatan Fungsional, dengan struktur organisasi sebagai
berikut:

1. Kepala BSML Regional Il sebagai pimpinan unit membawahi Kasubbag
Tata Usaha dan Kelompok Jabatan Fungsional Tertentu. Kelompok
Jabatan Fungsional Tertentu terdiri dari 5 (lima) orang Pranata
Laboratorium Kemetrologian Ahli Muda, 1 (satu) orang Pranata
Laboratorium Kemetrologian Ahli Pertama, 5 (lima) orang Penera Ahli
Muda, 4 (empat) orang Penera Ahli Pertama, 5 (lima) orang Penera
Terampil Mahir, 2 (dua) orang Penera Terampil Pelaksana, dan 2 (dua)
orang Perencana Ahli Muda.

2. Kepala Subbagian Tata Usaha mempunyai tugas melakukan
penyusunan program, urusan kepegawaian, keuangan, perlengkapan,

pengelolaan Barang Milik Negara, tata persuratan, kearsipan dan



rumah tangga Balai. Kasubbag Tata Usaha dibantu oleh 1 (satu) orang
Pranata Komputer Ahli Pertama, 1 (satu) orang Analis Pengelolaan
Keuangan APBN Pertama, 1 (satu) orang Analis Pengelolaan Keuangan
APBN Muda, 1 (satu) orang Pranata Keuangan APBN Mahir, 1 (satu)
orang Pranata Keuangan APBN Penyelia, 3 (tiga) orang
Pengadministrasian Umum, 1 (satu) orang Bendahara, dan 1 (satu)
orang Analis Data dan Informasi.

Selain itu, sesuai dengan Keputusan Menteri Perdagangan Nomor 1084
Tahun 2020 tentang Penetapan dan Pembagian Tugas Koordinator Pelaksana
Fungsi Pelayanan Fungsional di Kementerian Perdagangan, maka BSML
Regional Il dalam menjalankan fungsi pelayanan dibantu oleh 1 (satu) orang
Subkoordinator Bidang Substansi Pelayanan Kemetrologian dan 1 (satu) orang
Subkoordinator Bidang Substansi Bimbingan Kemetrologian. Subkoordinator
Bidang Substansi Pelayanan Kemetrologian mempunyai tugas untuk
melaksanakan fasilitasi tera dan/atau tera ulang UTTP, verifikasi standar
satuan ukuran metrologi legal, uji banding laboratorium metrologi legal, dan
penerapan sistem mutu.

Sedangkan Subkoordinator Bidang Substansi Bimbingan Kemetrologian
mempunyai tugas untuk melaksanakan penyuluhan, pemantauan dan
pengawasan kemetrologian, fasilitasi pegawai berhak, pengamat tera,
pengawas kemetrologian, dan pelaksanaan bimbingan teknis di bidang
kemetrologian dan struktur seperti pada Gambar 2 2 Struktur Organisasi

BSML Regional Il Yogyakarta.



KEPALA BALAI

KELOMPOK JABATAN
KEPALA SUB BAGIAN FUNGSIONAL :
TATA USAHA 1. PENERA
2. PRANATA LABORATORIUM

KEMETROLOGIAN
3. PERENCANA

STAF TATA USAHA:

1. BENDAHARA
2. ANALIS DATA DAN INFORMASI
3. PENGADMINISTRASI UMUM
4. PENGELOLA KEUANGAN APBN
5. ANALIS PENGELOLA KEUANGAN
APBN

Gambar 2 Struktur Organisasi BSML Regional Il Yogyakarta

C. Sumber Daya Manusia dan Sumber Daya Fisik

Sumber daya merupakan aset perusahaan untuk mencapai tujuannya.
Sumber daya yang dimiliki Badan Standardisasi Metrologi Legal Il yogyakarta
dapat dikategorikan sumber daya manusia dan sumber daya fisik. Sumber
daya fisik merupakan semua sumber daya yang berkaitan dengan penunjang
secara fisik berdirinya Badan Standardisasi Metrologi Legal Il yogyakarta
seperti bangunan, kendaraan operasional, perangkat digital, alat produksi dan
bahan baku yang dimiliki. Sedangkan Sumber daya manusia merupakan
sumber daya yang penting dalam pencapaian tujuan instansi Badan
Standardisasi metrologi legal Il yogyakarta, karena dengan adanya
kemampuan skill para karyawan Pns ataupun Non Pns yang berjumlah 52

kualitas sumber daya manusia dapat menggerakan instansi Badan



Standardisasi Metrologi Legal Il yogyakarta dengan baik dalam pencapaian

tujuan.

D. Proses Bisnis

1. Prosedur arsip dokumen

Karyawan yang ingin melakukan arsip dokumen dan mengakses maka
bertanya kepada bagian kearsip. Apabila karyawan ingin mengakses maka
akan dibuatkan akun, maka karyawan akan diminta memberikan data diri,
jika karyawan ingin mengarsipkan maka dokumen diberikan ke karyawan
bagian arsip untuk mengarsipkannya. Jika karyawan tidak dibuatkan akun
arsip digital maka karyawan tidak bisa untuk mengakses dokumen. Seperti
pada gambar 3. Proses Bisnis BSML Regional Il Yogyakarta

‘ Mulai ‘
Karyawan Bertanya
kepada bagian kearsipan
bagaimana cara uniuk

mengarsipkan dan
mengakes dokumen

|

-~ N\

- .
Karyawan ~" Bagian arsiip S
memberikan -« Ya - < mengarsipkan dan >
data diri ~membuatkan akun.~

~ -,
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h 4 l
Eagian
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membuatkan
akumn

h 4 . y h 4

Selesai Selesai

Gambar 3 Proses Bisnis BSML Regional Il Yogyakarta



BAB Il
TAHAPAN KEGIATAN PRAKTIK MAGANG

A. Lokasi Praktik Magang
Lokasi Balai Standardisasi Metrologi Legal Regional Il Yogyakarta di JIn. Ring

Road Barat, Tamantirto Kasihan Bantul, Jadan, Tamantirto, Kec. Kasihan,
Kabupaten Bantul, Daerah Istimewa Yogyakarta 55183 dengan nomer telpon

(0274) 4469680.

B. Rencana Observasi
Rencana observasi pada kegiatan praktik magang di Balai Standardisasi
Metrologi Legal Regional Il Yogyakarta adalah mengamati dan memahami
proses arsip dokumen sehingga didapatkan sebuah permasalahan dari cara
arsip dokumen sehingga memeperoleh sebuah solusi dengan merancang
sistem arsip dokumen dalam hal efekktifitas penyimpanan dokumen.

C. Rancangan Jadwal Kegiatan Magang

No

Rencana Bulan

September Oktober November

Minggu ke - 2 3 2 3 1 2 3

Pengenalan Kantor
BSML dan Diberikan

1| Project untuk membuat
Sistem penyimpanan
Dokumen

Pembuatan
2 | Perencanaan Sistem
Arsip

Pembuatan Design
(UI/UX)

Scripting
(Pemrograman)

5| Testing

Revisi beberapa bagian
6 | terkait sistem
perancangan arsip

7 | Melakukan testing

8 | ACCProject

Menginputkan data
9 | dokumen untuk
dimusnahkan

Tabel 1 Rencana Jadwal Praktik Magang

10




BAB IV
HASIL PELAKSANAAN PRAKTIK MAGANG

A. Hasil Observasi Magang

1. Proses Bisnis
Karyawan yang ingin melakukan arsip dokumen dan mengakses maka

bertanya kepada bagian kearsip. Apabila karyawan ingin mengakses maka
akan dibuatkan akun, maka karyawan akan diminta memberikan data diri,
jika karyawan ingin mengarsipkan maka dokumen diberikan ke karyawan
bagian arsip untuk mengarsipkannya. Jika karyawan tidak dibuatkan akun
arsip digital maka karyawan tidak bisa untuk mengakses dokumen. Seperti

pada gambar 4 proses bisnis.

‘ Mulai ‘

Karyawan Bertanya
kepada bagian kearsipan
bagaimana cara untuk

mengarsipkan dan
mengakes dokumen

)

e e

Karyawan ~" Bagian arsiip ™
memberikan | Ya | - . mengarsipkan dan >
data diri ~membuatkan akun.~

- -

= -
o

v
Eagian x
kearsipan Ticak
membuatkan
akun
- . ) w

Selesai Selesai

Gambar 4 Proses Bisnis
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2. Rincian Pekerjaan

Hari/Tanggal Jam Kegiatan

Kamis - rabu, 1 08.00-16.30 | Pengenalan Kantor BSML dan
-6/Sept/2022 Diberikan Project untuk membuat
Sistem penyimpanan Dokumen

Senin — jumat, 07.00-16.30 | Pembuatan Perencanaan Sistem Arsip
07 —16/Sept

/2022

Sabtu — selasa, 07.00-16.30 | Pembuatan Design (Ul/UX)

17 — 20/ Sept -

okt/2022

Jumat — Jumat, 07.00-16.30 | Scripting (Pemrograman)

21 — 4/0kt-

Nov/2022

Senin, 07.00-16.30 Testing

7/Nov/2022

Kamis — selasa, 07.00-16.30 Revisi beberapa bagian terkait sistem
10 - 15/Nov perancangan arsip

/2022

Rabu — Jumat, 07.00-16.30 Melakukan testing

16 — 18/Nov

/2022

Senin, 07.00-16.30 Mengajukan sistem untuk di ACC
21/Nov/2022

Selasa — selasa, 07.00-16.30 Menginputkan data dokumen untuk
22 —29/Nov dimusnahkan

/2022

Tabel 2 Rincian pekerjaan

B. Pembahasan Magang

1. Problem yang ditemukkan ditempat magang sebagai topik praktik magang
Masalah yang ditemukan ditempat magang Balai Standardisasi Metrologi
Legal Regional Il Yogyakarta sebagai berikut :
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2.

a) Sistem arsip dokumen yang biasa di simpan di Gudang arsip kurang
efektif dan rentan terjadi rusaknya dokumen serta kehilangan arsip.
b) Sistem pengarsipan dengan menyimpan di gudang arsip kurang
baik karena Tidak dapat menemukan kembali secara cepat arsip

suatu surat yang diperlukan oleh instansi.

Analisis terhadap hasil observasi
a) Analisis Kebutuhan
Berdasarkan hasil observasi yang telah dilakukan untuk arsip
dokumen pada Balai Standardisasi Metrologi Legal Regional Il
Yogyakarta
1) Arsip dokumen digital yang mudah di akses dan digunakan
karyawan secara mudah.

b) Kebutuhan sistem dalam perancangan sistem arsip dokumen
meliputi :

1) Kebutuhan perangkat Keras
e laptop/PC
e RAMA4Gb
e Processor Intel core i3
e 0OS Windows 10

2) Kebutuhan perangkat lunak
e Google Chrome
e Xampp
e Visual Studio Code

c) Hasil Implementasi

1) Tampilan Halaman Utama
Menampilkan login user dan login Admin / Petugas Proses

sistem login ini digambarkan pada gambar 5 Tampilan
Utama.

Arsip Digital

Sistem Informasi Arsip Digital

Manajemen file arsip Balal Standardisasi Metrologi Legal Yogyakarta

Gambar 5 Tampilan Utama
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2) Tampilan Menu Login User
Menampilkan form untuk memasukan username dan
password maka proses sistem digambarkan pada gambar 6

Tampilan Login User

SISTEM INFORMASI

ARSIP DIGITAL
LOGIN USER
Username
gilar
Password

Gambar 6 Tampilan Login User
3) Tampilan Menu Utama User
Menampilkan di menu dasbhoard berisi jumlah dokumen
yang diarsipkan dan jumlah kategori serta data akun maka

proses sistem digambarkan pada gambar 7 Tampilan Menu

Utama User.

ﬁ ARSIP Home Semua Arsip Kategori v ® Gilar Syakhu Alam [ User | v

[ Dashboard Dashboard Home / Dashboard
Data Arsip
) Gantl Password Total Arsip Kategori Arsip

alili 19 il 18

* Logout

Selamat Datang -
Sistem Informasi Arsip Digital Gilar Syakhu Alam
Pengelolaan arsip jadi lebih mudah
dengan sistem

Gambar 7 Tampilan Menu Utama
4) Tampilan Menu Data Arsip User
Menampilkan data -data dokumen yang sudah diarsipkan

oleh petugas sehingga user hanya bisa mengunduh dan
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melihat maka proses sistem digambarkan pada gambar 8

Menu Data Arsip.

W ARsiP Ho S ® Gilar Syskh Alam [User] v

Dashboard Data Arsip Hame / Arsip
Data Arsip
Filter Kategor
Logout
Data arsip
0 v entres arch
Mo Il WaktuUpload || Arsip Kategorl Petugas Katerangan opsi
KODE  MN.
17:07:30 1210 et
1 I Mama:sur Surat Ke : Contah Surat Cutl Sakit Pegawal ban & | QPreview
g nda
1706 tul
i . Curiculum Vitae & | QPreew
ros2212.10.  OPE:MN-006
dovg 1% Mama: 5PK Kontrak Jembatan Junaidi Mus  Surat SPK Konirak Jembatan Layang & | QPreview
i Jenis : paf
KODE  MN.00S
17:04:30 1210 Surat Parintah Kerja Proyek ‘ontoh SPK Proyek Kontraktor adalah contoh sura
1 o Mama : Contoh SPK Prayek Kentraktor ri e JnsiciMus | SOt TR x i ! & | QPreiew
» Jania * natf L " oy

Gambar 8 Menu Data Arsip
5) Tampilan Menu Ganti Password User
Menampilkan menu untuk mengganti pssword baru jika
user ingin merubah / memperbarui password maka proses

sistem digambarkan pada gambar 9 Menu Ganti Password.

# Gilar Syakhu Alam [ User |

[ Gantl Password
Dara Areip

Ganti Password
Gant Passward

Masukkan Password Baru

Gambar 9 Menu Ganti Password
6) Tampilan Menu Login Admin
Menampilkan form untuk memasukan username dan
password sebagai admin maka proses sistem digambarkan

pada gambar 10 Menu Login Admin.
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ARSIP DIGITAL
Sistem Informasi Arsip Digital

LOGIN ADMIN / PENGURUS

Gambar 10 Menu Login Admin
7) Tampilan Menu utama Admin
Menampilkan di menu dasbhoard berisi jumlah petugas,

user, dokumen, kategori maka proses sistem digambarkan

pada gambar 11 Menu Utama.

Wl Arsip et e s £5 1 Admistrator | Administrator | ~

kRt Dashbaard

Petugas Usee  Pegguuns Total Arslp Kategorl Arsip

Fo— il i3 alilt 15 il 9 alihi e

. Grafik pangundunan arsip
.
[
[y — .

.....

Administrator

Gambar 11 Menu Utama

8) Tampilan Menu Data Kategori
Menampilkan data dokumen yang dikategorikan sesuai
kebutuhan dan admin bisa menambahkan, edit dan hapus

maka proses sistem digambarkan pada gambar 12 Menu

Data Kategori.
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W ARsIP

W ARsIP

Dashbos

21 m Adminatcator | Administrator |

Data Kategori

Data kategor|

4la
4la
4la
4lm
#la
4l
sl

Gambar 12 Menu Data Kategori

9) Tampilan Menu Data Petugas

Menampilkan data petugas yang mengelola arsip dan admin
bisa menambah, hapus, edit akun untuk petugas maka

proses sistem digambarkan pada gambar 13 Menu Data
Petugas.

Data Petugas

Data Petugas

Gambar 13 Menu Data Petugas

10) Tampilan Menu Data User
Menampilkan data user yang menggunakan sistem arsip
dan admin bisa menambah, hapus, edit akun untuk petugas

maka proses sistem digambarkan pada gambar 14 Menu

Data User.
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Wil ARsiP

Db

17 oata Katogort
Oata Petugas

S ot ser
Oata Arsip

Riwayat Unoun

W ARsiP

Dashboard

|| Data Kategori

L0 Administrator | Administrator ]

Gambar 14 Menu Data User

11) Tampilan Menu Data Arsip

ops!
40
;e
s 8
;o0
s e
-

Menampilkan data - data dokumen yang sudah diarsipkan

oleh petugas sehingga admin bisa hapus, edit, unduh maka

proses sistem digambarkan pada gambar

Arsip.

Ststem Informasi Arsip Digital

Data Arsip

Semua Arsip

2L Data Petugas

Show jg v entries

4

KODE : MN.005
Nama : Contoh SPK Prayek Kontraktor
Jonis : paf

17:04:30 1210- ‘Surat Perintah Kerja Proyek

Junaidi Mus

SPK KONTRAK

Gambar 15 Menu Data Arsip

12) Tampilan Menu Riwayat Unduh

Contoh SPK Proyek Kontraktor adalah contoh surat

15 Menu Data

£1 ® Administrator | Administrator | ~

reh
3 Data User
No IL WakluUpload |1 Arsip Kategori Polugas Katerangan opsi
Data Assip
MN009
1707301210 KOPE: MN-00 Jarniah
i Nama : Surat Cutl Sakit Pegawal Surat Kesehatan Pegawai i) Contoh Surat Cutl Sakit Pegawal bary & | apmview
Riwayat Unduh Jonis : pdf a
KODE - MN-DOB
Ganti Pasaiword 1706551210 Nama : Comoh Curiculum Vitae Utuk Janish Contoh Curlculum Vitas Untuk Lamaran Kerja untuk
1o & QPreview
2019 Lamaran Kerja Suanda pegawai bar.
i Jenis: pof
T Logout
KODE: MN-006
17:0522 1210 ah Kerja Proyak
i Nama - SPK Kortiak Jembat i B JuaidiMus  Surat SPK Konlrak Jembatan Layang & Qereview n
Jonis: pat

& armen [0

Menampilkan riwayat unduh dokumen maka proses sistem
digambarkan pada gambar 16 Menu Riwayat Unduh.
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W ARsip P ———

Data Riwayat Home / Riwayat

Dashboard

Data Kategori
Data Riwayat Unduhan Arsip
Data Petugas
Show 10 v entries Search.
Data User

No L Waktu Upload User Arsip yang diunduh

Data Arsip

Na data avalable i table

Showing 0o 0 of 0 entries

Gambar 16 Menu Riwayat Unduh
13) Tampilan Menu Ganti Password
Menampilkan menu untuk mengganti pssword baru jika
user ingin merubah / memperbarui password maka proses
sistem digambarkan pada gambar 17 Menu Ganti Password.
W ARsiP Swsm infomaasl Arsip Dighal £10p Adminieiesior | Admisieiraier |~
e Ganti Password

Data Arsip

Riwayat Unduh

Copyright © 2023, Sistem Informasi Arsip Digital. All rights reserved

Gambar 17 Menu Ganti Password
14) Tampilan Menu Utama Petugas
Menampilkan di menu dasbhoard berisi jumlah petugas,
user, dokumen, kategori maka proses sistem digambarkan

pada gambar 18 Menu Utama.
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a ARSIP Sistem Informasi Arsip Digial £ % Arkhan[Petugas] v (B

T Dashboard Dashboard Home / Dashboard
o Petugas User / Pengguna Total Arsip Kategori Arsip
7 il 13 alih 15 ulill 19 alihi 18
. —— Grafik pengunduhan arsip
‘ L]
p—
Arkhan
Gambar 18 Menu Utama
15) Tampilan Menu Arsip

Menampilkan menu data arsip dan petugas bisa

menambah, edit, hapus dokumen yang diarsipkan maka

proses sistem digambarkan pada gambar 19 Menu Arsip.
ﬁ ARSIP B toaast £ % Akhan|Pewgas) v [
| Dashboard Data Arsip Home / Arsip

Data Arsip Saya

" Data Kategori

5L patauser & Upload Arsip

Show 10w enties Search
Riwayat Unduh
X No |k Waktu Upload Arsip Katogorl Polugas opsi
Ganti Password
KODE : asd
; 1 160244 10102019 Nama : asdasd 2x Surat Keputusan Akhan asdasa aareew + |
1 Logout Jenis : paf
KODE : ARSIP-MN-0002
2 1500:59 10-10-2019 Mama: File kebermngkatan Surat izin Pelaksanaan Adkhan tes ttead & | QPeview | £ n
Jenls : prg

Copyright © 2023, Sistem Informasi Arsip Digital. All rights reserved

Gambar 19 Menu Arsip

16) Tampilan Menu Data Kategori Petugas maka proses sistem
digambarkan pada gambar 20 Menu Data Kategori.
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| Avslp Digital £1 % Arkhan|Petugas | v

Dashboarg Data Kategorl Homa / Kategorl

Data kategori

how v ontrl
Data User

No IL Hama Katerangon
Riwayat Unduh

Ganti Password

Logout

Showing 110 8 of B antrla

Gambar 20 Menu Data Kategori
17) Tampilan Data User
Menampilkan data user yang menggunakan sistem arsip

maka proses sistem digambarkan pada gambar 21 Menu

Data User.

£ % Arkhan [ Petugas] +

{21 Dashboard Data User
Arsip Say:
Data User
Data Kategorl
Data User
No Ik Fot Hama "

Frwayat Unchut
GlarSyakbalom gl
Ganli Passwerd
ut Nan
Logout

it Mubalier userd

Reza Yuzans useri

bl

Showing 110 5 of § entries

Gambar 21 Menu Data User
18) Tampilan Riwayat Unduh
Menampilkan riwayat unduh dokumen maka proses sistem

digambarkan pada gambar 22 Menu Riwayat Unduh
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P —

i ArsiP P —

Data Riwayat Unduh Arsip Saya

Dashboara
awsip Saya
Data Riwayst Unduhan Arsip Saya
Data Kanegor
Sow 10 v "
DaiaUser
Mo 1L Waktu Uplosd User rsip yang Giurduh
= Aiwayat Unoun
o Gt avatabie n e
Gant Pasawerd Showing 010 0610 enries

Gambar 22 Menu Riwayat Unduh
19) Tampilan Ganti Password
Menampilkan menu untuk mengganti pssword baru jika
user ingin merubah / memperbarui password maka proses
sistem digambarkan pada gambar 23 Menu Ganti Password.
N ARsiP
e Ganti Password

Riwyat Undun

Ganti Password

1P Logom

Digital. Al rights reserved

Gambar 23 Menu Ganti Password
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BAB V
PENUTUP

A. Kesimpulan
Dari hasil kerja praktek magang yang telah dilaksanakan dapat ditarik

kesimpulan yaitu dengan diterapkan sistem arsip dokumen berbasis website
dapat disimpulkan bahwa dengan adanya sistem arsip dokumen berbasis
website dapat mempermudahkan bagian arsip dalam mengelola dan
menyimpan arsip dokumen serta memudahkan karyawan yang ingin

mengakses dokumen yang dibutuhkan.

B. Saran
Setelah melakukan praktek magang selama tiga bulan dan fokus dalam
bagian perancangan sistem mungkin masih belum maksimal, masih banyak
kekurangan sehingga membutuhkan proses pengembangan
selanjutnya agar sistem dapat bekerja secara maksimal. Dan saran untuk Balai
Standardisasi Metrologi Legal Regional 1l Yogyakarta mungkin kurang
maksimal dalam memberikan jobdesk sehingga hanya fokus pada

pengembangan sistem.
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LAMPIRAN

A. Surat ljin Praktik Magang dari TU

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI

WAMPUS 4 : Jl Ahmad Yard, Tamanan, Banguntapan, Bantul, Yogyskarta. $5151
T3 T 563515, 511830 ext 41211 GB1D 00TH 04Sd @ frivad.acid B Mi@usd.acid

Homor: F2.1/232/D.33VIIL2022 19 Agustus 2022
Hal : Permokonan Izin Eerja Praktek

Hepada
¥ih Eepala

Balai Standardisasi Metrologi Legal Regioual IT

Jin Ring Road Barat.

Tamantisto, Kasiken, Eanl, Daerah timewa Yogyakara 55183

Dengan homat,

an kepada mah Jam mense disiplin il
vang diperaleh di bangkn kulizh dengen keadzen sebenarya, Pimpinar Fakultas Teknelogs Indusir:
‘menzajukan permobonmn kepada Bapak Thu urtuk berkeren memberikan ijin kepada mehasiswa kemi
tersebut i bawah ini uemde melaksanakan Kerja Prakeek 6 mstansi yang BapaicTbu pimpin

Adapun data mahasiswa ssbagai besikut

No Nama NIM
L. Giler Syaikha Alam 1200018300
Program Srudi 51 Inmformatika
Fakultaz : Tekmologi Industri.

Ssbazai bahan perimbenzan BapakThu kami sampaikan bakwa sebagai konssluensinya, mahasiswa
yang bersanghutan bersedia memenuhi persyaratan administratif yang diperlukan

Walkta Pelaksanaar Eesja Prakeek Mulai Tanzgal | Septemiber — 30 Movember 2022
Atas perhatian dan keci Bapak Tt kemi ikar teriea kasih.

UNIVERSITAS AHMAD DAHLAN

FAKULTAS TEKNOLOGI INDUSTRI

KAMPUS 4 : JL Ahmad Yani, Tamanan, Banguntapan, Bantul, Yogyakarta. 55191
1 0274 563515, 511830 ext 41211 (3 0819 9079 0454 @ fiuad.ac.id B Mi@uad.acid

F21/54/DVIIL2022

Yang bertanda tangan di bawah i Wakil Dekan Falultas Telmologi Industri Universitas
Ahmad Dzhlan Yogyakarta, memberi tugas kepada mahasiswa

No. Nama Program Studi NIM
1. | Gilar Syaikhu Alam 81 Informatika 1900018300

Untuk melakszanakan kerja praktel di-

BSML I YOGYAKARTA
JL. Ring Road Selatan, Taman Tirta Kasihan, Yogyakarta, DI Yogyakarta, Bantul,
Indonesia

Tanggal Mulai  : 1 September 2022
Tanggal Selesai  : 30 November 2022

Agar mahasiswa vang bersanghutan dapat melaksanakan dengan baik sesual petunjuk dari
pembimbing di instansi tempat kerja prakiek.

r1 Winiarei, 5.T., M.Cs.
NIY. 60020388
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C. Lembar Penilaian

D. Loog Book

BOOK PRAKTIK MAGANG MAHASISWA
PROGRAM STUDI 51 INFORMATIKA, UAD TA.2022 / 2023
(VYALLB D11S! BAN MASUK DALAM PENILAIAN) LOG BOOK PRAKTIK MAGANG MAHASISWA
i i PROGRAM $TUDI $1 INFORMATIEA, UAD T.A 2022 / 2023
Nama bahasisw £ Gibr Syaikhy Alam [DHISI GAN MASUK DALAM PENILAIAN)
o8y Nim 1500018300
Dasen pembimbing Mushiudia ST, M.T. s ke Cilar Sk Al
Mo Tomatarta
Dasen Pembiming Mushimdin ST, W
Petunjuk Pengisian Log Book wxom
1. Log book d il per minggu
2. Log book diuis tangan i« i
3 jotan & L. Lo book i ] per mingg
4 Log book per mi 2. Log book dituls tngan
5. Jumizh bimbingan minimal 3x 3. setiaphegatan
4 e ming o garal oieh dosen pengampu kelas Prakik Magang
Loghook Minggu B 54 10 (setelah UTS) 5. Jumlah binbinganmininsl 3¢
Loghook Minggia sl 10 setelsh UTS)
Wakty Pelsksanaan aiiai fncaua Paat | Parat Dosen
e - L e [ Ersoiores Wakty Pelaksanaan Keadals, encana parat paral Dosen
WarifTeL | Jam Uika ada) p— liime? Mo| Mewstandan Lokasi [ Penbaban Pembimblag.
T {1ka aca) [aan Lt
Ourasi Magang
1 |Reviss i /10| 3x2jam bary
Simers perancngun ssip | Mavember 1 [Revistbebirapa bagian erci| Karsis/10( 35 2jam | Menareb. bcberspa fr b
z ey |Nob:
2| Melbukanesing | Rabu/ 16 | jam |Sudsh sesusi harspan sistem bekeria
Navermher 2| Mebbulmsesting | Rabu/16 | Bam  |Sudsh sesus barpun sistem bckess
w22 Novernber
un
3 acc Senin /21| 30Menit | Proyek sistem discrabkan kepada
Noveisber agian anip dokummen s Acc Senin/ 21 [ 30 Merit | Broyek sistem dscrabkan e
w22 Novernber ongan nip dokurocn
um
a Scain /21 | 3x2jam
vark diisnabkan | Novemher 2015 ] senin /21 | 352 jum | Menginpuckon doa dokumen 2010 -
w2 it diseshkan | Noveanber 2015
)

E. Dokumentasi
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