
Panduan Penggunaan Sistem 
Informasi Web
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Navigasi Menu
Tampilan Awal web Muhammadiyah kansai
Terdapat berbagai menu :

1. Menu home, untuk masuk ke halaman 
utama

2. Menu news, untuk masuk ke halaman 
berita

3. Menu About Us, halaman untuk 
penjelasan tentang latar belakang 
organisasi

4. Menu Today Activity, halaman untuk 
menampilkan kegiatan yang sedang 
berlangsung

5. About Muhammadiyah, halaman 
menuju website resminya 
Muhammadiyah

6. Menu translate (logo kiri), untutk 
mentranslate seluruh halaman secara 
otomatis



Halaman Utama
Halaman Utama 
Website, sebuah gambar 
slide yang akan 
memunculkan gambar 
sesuai yang disetting, 
gambar ini bisa di 
setting di halaman staff 
admin



Halaman Utama, Timeline Kegiatan
Halaman Ini 
menampilkan list 
kegiatan yang akan 
dilaksanakan

jika dalam 7 hari 
kedepan tidak ada acara 
maka akan muncul 
gambar berikut.



Dibagian Timeline Event, terdapat beberapa 
status

On Air, artinya event sedang berlangsung
Finish, artinya event telah selesai

dan yang tidak ada statusnya berarti acara belum 
dimulai

acara yang ditampilkan memiliki jarak selama 1 
minggu ke depan, jadi acara yang masuk dalam 
tanggal tersebut akan ditampilkan

untuk acara yang telah selesai/Finish dalam waktu 
2 jam akan menghilang dari tampilan

penyusunan event dapat dilakukan di halaman 
staf admin



Halaman Staf Admin
Untuk mengakses halaman staf admin diperlukan 
menambahkan /admin/login.php di url atas

https://muhammadiyah-kansai.com/admin/login.php

lalu akan muncul halaman login page.
disini harus memiliki akun staff terlebih dahulu, 
dengan cara dibuatkan oleh admin

https://muhammadiyah-kansai.com/admin/login.php


Halaman Utama Staf Admin

Nama Akun

Banyak Berita 
yang telah 
dibuat

Banyak event 
yang telah 
dibuat



Untuk membuat berita, dapat mengklik 
menu add news, lalu akan masuk ke 
halaman pembuatan berita. di halaman 
ini wajib mengisi semua kolom

Untuk gambar ukuran maksimal adalah 
1.5 mb, lebih dari itu sistem akan 
menolak. gambar ini akan menjadi 
tampilan utama dalam berita

Membuat Berita
menu buat berita

upload gambar



Gambar yang diupload akan 
ditampilkan seperti berikut



Untuk bagian deskripsi berita, dapat 
ditaruh berbagai tampilan seperti warna 
text, ketebalan text, judul; sub judul, posisi 
text, dan dapat menautkan link

bookmark news, berguna untuk menandai 
berita tersebut penting dan akan selalu 
muncul paling atas

lalu klik tombol upload untuk membuat 
berita

jika tidak ada kesalahan dan pengisian 
kolom akan ada notifikasi berita sukses 
terbuat dan akan diarahkan ke halaman 
list berita



ini merupakan halaman 
list berita, berbagai berita 
yang telah dibuat akan di 
list disini

untuk mengedit berita 
dapat mengklik icon edit 
dan akan di arahkan ke 
halaman pengeditan 
berita

untuk menghapus berita 
dapat mengklik icon 
warna merah untuk 
menghapusnya

edit
hapus



membuat event
buat event

untuk membuat event 
dapat mengklik menu 
add activity dan akan 
diarahkan ke halaman 
pembuatan

di halaman ini kolom 
wajib di isi semua kecual 
kolom yang ada 
keterangan opsional, 
kolom opsional boleh 
diisi boleh tidak



Untuk tanggal kegiatan tidak boleh 
menggunakan tanggal kemarin atau 
tanggal yang sudah lewat dari hari ini. 

Untuk Waktu mulai dapat diatur kapan 
saja
Untuk waktu akhir tidak boleh lebih 
kecil dari waktu mulai

untuk kolom deskripsi dan lokasi wajib 
diisi, kecuali kolom yang ada tulisan 
opsional.

kolom opsional dapat disi atau 
dikosongkan

jika sudah klik tombol upload activity
jika tidak ada error akan ada notif dan 
akan menuju ke laman list activity



ini merupakan halaman list 
activity disini semua event yang 
telah di buat akan ditampilkan

untuk mengedit event dapat 
mengklik icon edit dan akan di 
arahkan ke halaman pengeditan 
event

untuk menghapus event dapat 
mengklik icon warna merah 
untuk menghapusnya



Penambahan akun staff
penambahan staff hanya bisa 
dilakukan oleh admin



Staff, tidak ditampilkan 
menu member

Admin, ditampilkan 
menu member



untuk membuat staf 
dapat mengklik menu 
add staff dan akan 
diarahkan ke halaman 
pembuatan staff

halaman ini hanya 
admin yang bisa 
mengakses

lalu mengisi semua 
kolom 

setelah selesai, klik 
tombol create untuk 
membuat akun

jika sukses akan ada 
notif dan akan diarahkan 
ke halaman list staf



ini merupakan halaman list 
staff, semua akun staf yang 
telah dibuat akan terdata disini.

untuk menghapus akun staf, klik 
icon warna merah

jika staf melupakan password, 
membuat akun baru dan akun 
lama dihapus

untuk pembuatan akun admin 
harus masuk ke dalam dalam 
database.



Image Slide
halaman image slide untuk mengganti slide yang 
ada di halaman utama website

image slide dibagi menjadi 3 gambar
slide 1 urutan pertama
slide 2 urutan kedua
slide 3 urutan ketiga

untuk mengeditnya pilih slide yang ingin di edit lalu 
klik tombol edit, akan diarahkan kelaman 
pengeditan



Setelah masuk ke halaman 
pengeditan akan ditampilkan gambar 
lama

status gambar file akan ditampilkan
file exist artinya file ada di dalam 
server

missing artinya file menghilang dari 
server

untuk mengopload gambar baru klik 
tombol chose file dan pilih dan 
upload gambar

ukuran file tidak boleh lebih dari 
2MB

status gambar lama

file upload



Saat upload gambar, file akan 
ditampilkan

dan jika sudah benar, klik 
tombol update, jika sukses 
akan tampil notif dan akan 
kembali ke halaman 
dashboard


