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Jumlah Pertemuan : 16

No. Tanggal Topik atau Materi
Jumlah Mahasiswa 

Hadir
Dosen Hadir

1 21 September 2023 Kontrak Belajar dan Overview 35 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

2 05 Oktober 2023 Microsoft Word 1. Pengenalan 2. Grafik 3. 
Setup Halaman

35 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

3 12 Oktober 2023 Office Word: 1. Membuat spasi paragraf 2. 
Find & Replace 3. Hyperlink

31 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

4 12 Oktober 2023 Office Word: 1. Membuat dan memformat 
tabel 2. Menggunakan Drawing Canvas 3. 
Sistematika membuat makalah

32 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

5 19 Oktober 2023 Pengenalan PowerPoint Setup dan proses 
pembuatan template ppt

30 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

6 26 Oktober 2023 Menyiapkan file presentasi dengan 
powerpoint

34 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

7 02 November 2023 Refreshment dan latihan soal word dan PPT 34 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

8 23 November 2023 Materi Excel, untuk fungsi: - IF - SUM - 
AVERANGE - SUMIF

34 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

9 30 November 2023 Office Excel: 1. COUNTIF 2. 
COUNTBLANK 3. COUNTA 4. 
FORECAST

35 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

10 07 Desember 2023 Microsoft Excel: 1. Rumus Rank 2. Rumus 
Frequency 3. Rumus Add Day 4. Rumus 
Day360 5. Rumus Eomonth

34 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

11 14 Desember 2023 Office Excel: - Rumus VLOOKUP - Rumus 
LOOKUP - Rumus HLOOKUP

34 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

12 21 Desember 2023 Tes kasus excel 33 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

13 28 Desember 2023 Latihan kasus dengan menggunakan 
Microsoft Excel

30 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

14 04 Januari 2024 Simulasi kasus dengan microsoft excel 34 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

15 11 November 2023 Ujian UTS 35 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

16 20 Januari 2024 Ujian UAS 35 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

Rekap presensi matakuliah ini adalah hasil rekap yang sah dan bersumber dari Sistem Informasi Akademik Universitas Ahmad Dahlan.
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