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Hadir
Dosen Hadir

1 22 September 2023 Kontrak belajar dan perkenalan 37 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

2 29 September 2023 Materi MS Word: 1. Tools 2. Grafik 3. Setup 
Halaman

39 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

3 06 Oktober 2023 Microsoft Word: 1. Mengatur paragraf dan 
alinea 2. Menjalankan find dan replace 3. 
Membuat hyper link

38 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

4 13 Oktober 2023 Office Word: 1. Menggunakan Tabel 2. 
Menggunakan Drawing Canvas 3. Membuat 
artikel singkat

40 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

5 20 Oktober 2023 Bekerja menggunakan Power Point: 1. 
Pengenalan powerpoint 2. Penggunaan Tools 
di powerpoint

38 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

6 27 Oktober 2023 Membuat presentasi dengan menggunakan 
powerpoint

37 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

7 03 November 2023 Latihan soal kasus menggunakan microsoft 
word dan ppt

38 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

8 24 November 2023 Microsoft Excel: 1. IF 2. SUM 3. 
AVERANGE 4. SUMIF

35 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

9 01 Desember 2023 Microsoft Excel: 1. Rumus COUNTIF 2. 
Rumus COUNTBLANK 3. Rumus COUNTA 
4. Rumus FORESCAST

38 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

10 08 Desember 2023 Office Excel: - Rumus Rank - Rumus 
Frequency - Rumus Add Day - Rumus 
Days360 - Rumus EOMONTH

37 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

11 15 Desember 2023 Office Excel: 1. Rumus VLOOKUP 2. 
Rumus HLOOKUP 3. Rumus LOOKUP

34 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

12 22 Desember 2023 Office Excel: 1. Membuat Laporan Keuangan 
2. Membuat Jadwal/Shift 3. Membuat Rekap 
Ranap

38 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

13 29 Desember 2023 Latihan kasus excel 37 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

14 05 Januari 2024 Menyelesaikan kasus dengan microsoft excel 38 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

15 11 November 2023 Ujian UTS 40 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.

16 20 Januari 2024 Ujian UAS 38 ULINNUHA YUDIANSA PUTRA, S.E., 
M.Acc.



Rekap presensi matakuliah ini adalah hasil rekap yang sah dan bersumber dari Sistem Informasi Akademik Universitas Ahmad Dahlan.
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