
KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, 

RISET, DAN TEKNOLOGI 
DIREKTORAT JENDERAL 

GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN 
Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta 10270 

Telepon (021) 57955141, laman https://gtk.kemdikbud.go.id 
 
 

Nomor :             

Lampiran :  Satu lembar 

Hal :  Undangan Narasumber 

 
Yth. Pimpinan Institusi (Daftar Terlampir)  

 
Dalam rangka meningkatkan kompetensi guru sekolah dasar (SD) sebagai upaya menciptakan 

lingkungan yang aman, nyaman, dalam mendukung tumbuh kembang anak secara optimal melalui 

layanan bimbingan dan konseling di satuan pendidikan, Direktorat Guru Pendidikan Anak Usia Dini 

dan Pendidikan Masyarakat, Direktorat Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan, akan 

menyelenggarakan kegiatan Bimbingan Teknis (Bimtek) Peningkatan Kompetensi Guru Sekolah 

Dasar dalam Melaksanakan Layanan Bimbingan dan Konseling Angkatan IV Tahun 2024 (Region 

D.I. Yogyakarta). 

 

Sehubungan dengan hal di atas, dengan hormat kami mohon perkenan Saudara mengizinkan 

sekaligus menugaskan daftar nama terlampir untuk menjadi narasumber pada kegiatan dimaksud 

yang akan dilaksanakan pada, 

hari/tanggal : Kamis s.d. Senin, 28 November s.d. 2 Desember 2024 

pukul : Jadwal Terlampir 

tempat : Sahid Raya Hotel & Convention 

Jl. Babarsari No. 2, Janti, Caturtunggal, Kec. Depok, Kabupaten Sleman, Daerah 

Istimewa Yogyakarta 55281 

acara : Bimbingan Teknis Peningkatan Kompetensi Guru Sekolah Dasar dalam 

Melaksanakan Layanan Bimbingan dan Konseling Angkatan IV Tahun 2024 

(Region D.I. Yogyakarta). 
 

Untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan, mohon dapat memperhatikan hal-hal sebagai berikut. 

1. Membawa Surat tugas dan SPPD yang telah ditandatangani oleh Pejabat/Pimpinan berwenang 

dari masing-masing institusi. 

2. Bagi pelaku perjalanan yang menggunakan transportasi laut dan/atau udara, diatur dengan 

ketentuan sebagai berikut. 

a. Wajib melampirkan tiket Pergi-Pulang (PP) kelas ekonomi yang tertera harga tiketnya dan 

boarding pass asli keberangkatan (bukan print out dari web) atas nama yang bersangkutan. 

b. Wajib melampirkan bukti karcis/tiket/kuitansi transportasi keberangkatan dari tempat tugas 

asal ke bandara/pelabuhan, dan dari bandara/pelabuhan menuju hotel tempat kegiatan. 

3. Bagi pelaku perjalanan yang menggunakan transportasi darat, diatur sebagai berikut. 

a. Penggunaan kendaraan umum seperti taksi umum/taksi online, travel, bus, kereta menuju 

tempat kegiatan wajib memberikan bukti transport kendaraan tersebut (seperti kuitansi 

taksi/kuitansi taksi online/kuitansi travel/kuitansi bus/kuitansi kereta api dan boarding 

passnya) dengan total seluruh biaya transportasi tidak melebihi standar biaya masukan tahun 

2024 serta tidak diperkenankan menggunakan transportasi khusus seperti taksi kelas premium 

atau kendaraan sewa per jam atau per hari. 

b. Penggunaan kendaraan pribadi wajib memberikan struk pembelian bahan bakar kendaraan, 

dan bukti biaya tarif tol (struk e-toll). Biaya bahan bakar kendaraan mempertimbangkan 

tingkat kewajaran dan efisiensi. Bagi pelaku perjalanan yang memberikan struk bahan bakar 

kendaraan yang melebihi standar akan mendapat penggantian sesuai standar. 

4. Membawa Laptop atau notebook. 
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5. Tidak sedang hamil, sehat jasmani dan rohani serta telah divaksin covid-19. 

6. Narasumber menginap pada kamar yang telah disediakan dan ditetapkan oleh panitia 

penyelenggara. 

7. Panitia tidak akan mengganti biaya-biaya di luar ketentuan di atas, dan membayarkan biaya 

perjalanan dinas sesuai dengan bukti riil (at cost) perjalanan dinas dimaksud. 

 

Seluruh pembiayaan pelaksanaan kegiatan dimaksud sepenuhnya ditanggung dan dibebankan kepada 

DIPA Direktorat Guru PAUD dan Dikmas. Mengingat pentingnya acara tersebut, kami 

mengharapkan narasumber dapat hadir tepat waktu. Informasi lebih lanjut, dapat menghubungi 

narahubung Sdri. Neni Syarifatun Nisa HP. 0815-9839-170 dan/atau Sdr. Deny Ardiansyah HP. 

0813-9952-5152. 
 

Atas perhatian dan kerja sama Saudara, kami sampaikan terima kasih. 

 

 

Direktur Guru PAUD dan Dikmas, 

         
         

         

 

Dr. Santi Ambarrukmi, M.Ed. 

Tembusan:            NIP 196508101989022001 

1. Direktur Jenderal Guru dan Tenaga Kependidikan 

2. Kepala Subbagian Tata Usaha, Dit. Guru PAUD dan Dikmas 



Lampiran Surat Direktur Guru PAUD dan Dikmas 

Nomor :  

Tanggal :  

 
DAFTAR PENERIMA SURAT 

 

 

Yth. 

1. Diyah Puspitarini, Tim Ahli Kemendikdasmen; 
2. Hargio Santoso, Balai Guru Penggerak Provinsi Banten; 

3. Awaluddin Tjalla, Universitas Negeri Jakarta; 

4. Binti Isrofin, Universitas Negeri Semarang; 

5. Fathur Rahman, ABKIN/UNY; 

6. Tuti Sukarni, Ikatan Bimbingan dan Konseling Sekolah (IBKS); 

7. Susianingsih, MTS Negeri 7 Model Jakarta; 

8. Dyah Tri Palupi, DIKPORA DIY; 

9. Makhshushotin, SMP Negeri 1 Kesamben; 

10. Ade Nasrulloh, SMPN 1 Sukarame Kab. Tasikmalaya; 

11. Siti Munawaroh, MTSN I Probolinggo; 

12. Asep Panji Lesmana, SMAN 2 Depok; 

13. Furqon Nurahman, SDN Sukamaju; 

14. Muhammad Ariefin, Komunitas Belajar Sahabat Teknologi Jawa Barat. 
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Jadwal Kegiatan Bimbingan Teknis (Bimtek) 

Peningkatan Kompetensi Guru Sekolah Dasar dalam Melaksanakan 

Layanan Bimbingan dan Konseling Angkatan IV – Tahun 2024 (Region D.I. Yogyakarta) 
 

 

Waktu 

(WIB) 
Materi  Narasumber/Fasilitator 

Kamis,  

28-11-2024 
    

13.00 - 14.00 Check in dan Registrasi Peserta Panitia 

14.00 - 15.00 Pre test (test awal) Panitia 

15.00 - 15.30 
Dinamika kelompok dan penjelasan teknis 

kegiatan 
Panitia 

15.30 - 16.00 Coffee Break 

16.00 - 17.30 

Pembukaan: 

1. Pengantar oleh MC 

2. Menyanyikan lagu kebangsaan 

     Indonesia Raya 

3. Laporan ketua pelaksana kegiatan 

4. Sambutan, arahan, dan pembukaan kegiatan  

1. Panitia 

2. Pimpinan/Pejabat di lingkungan 

Kementerian Pendidikan Dasar 

dan Menengah 

17.30 - 19.00 Ishoma 

19.00 - 22.00 

Paparan Materi Kebijakan: 

1. Kebijakan Peningkatan Kompetensi dan 

Peran Guru BK di SD 

2. Kebijakan Pencegahan dan Penanganan 

Kekerasan di Lingkungan Satuan Pendidikan 

(PPKSP) 

3. Kebijakan Memahami Hak Anak dan 

Lingkungan Tumbuh Kembangnya 

1. Direktur Guru Pendidikan Dasar 

2. Direktur Guru PAUD dan 

Dikmas 

3. Tim Ahli Menteri Pendidikan 

Dasar dan Menengah 

Jumat,  

29-11-2024 
    

07.30 - 08.30 
Esensi dan Konsep Dasar Pelayanan 

Bimbingan dan Konseling pada Sekolah Dasar 
Narasumber/Fasilitator 

08.30 - 09.30 
Esensi dan Konsep Dasar Pelayanan 

Bimbingan dan Konseling pada Sekolah Dasar 
Narasumber/Fasilitator 

09.30 - 09.45 Coffee Break 

09.45 - 10.45 

Pemetaan Kebutuhan Peserta Didik melalui 

Asesmen Bimbingan dan Konseling dalam 

Perencanaan Pembelajaran SD 

Narasumber/Fasilitator 

10.45 - 11.45 

Pemetaan Kebutuhan Peserta Didik melalui 

Asesmen Bimbingan dan Konseling dalam 

Perencanaan Pembelajaran SD 

Narasumber/Fasilitator 

11.45 - 13.00 Ishoma 

13.00 - 14.00 

Pemetaan Kebutuhan Peserta Didik melalui 

Asesmen Bimbingan dan Konseling dalam 

Perencanaan Pembelajaran SD 

Narasumber/Fasilitator 

14.00 - 15.00 

Pemetaan Kebutuhan Peserta Didik melalui 

Asesmen Bimbingan dan Konseling dalam 

Perencanaan Pembelajaran SD 

Narasumber/Fasilitator 



Waktu 

(WIB) 
Materi  Narasumber/Fasilitator 

15.00 - 15.30 Coffee Break 

15.30 - 16.30 
Peran dan Tanggung Jawab Guru sebagai 

Mentor pada Satuan Pendidikan 
Narasumber/Fasilitator 

16.30 - 17.30 
Peran dan Tanggung Jawab Guru sebagai 

Mentor pada Satuan Pendidikan 
Narasumber/Fasilitator 

17.30 - 19.15 Ishoma 

19.15 - 20.15 
Peran dan Tanggung Jawab Guru sebagai 

Mentor pada Satuan Pendidikan 
Narasumber/Fasilitator 

20.15 - 21.15 
Penanaman Nilai dan Karakter melalui 

Pembiasaan pada Keragaman Peserta Didik 
Narasumber/Fasilitator 

 21.15 - ..... Belajar Mandiri Kerja mandiri (individu) 

Sabtu,  

30-11-2024 
    

07.30 - 08.30 
Identifikasi dan Analisis Bentuk Perilaku Salah 

Suai Peserta Didik 
Narasumber/Fasilitator 

08.30 - 09.30 
Identifikasi dan Analisis Bentuk Perilaku Salah 

Suai Peserta Didik 
Narasumber/Fasilitator 

09.30 - 09.45 Coffee Break 

09.45 - 10.45 
Pencegahan dan Penanganan Perilaku Salah 

Suai Peserta Didik pada Sekolah Dasar 
Narasumber/Fasilitator 

10.45 - 11.45 
Pencegahan dan Penanganan Perilaku Salah 

Suai Peserta Didik pada Sekolah Dasar 
Narasumber/Fasilitator 

11.45 - 13.00 Ishoma 

13.00 - 14.00 
Pencegahan dan Penanganan Perilaku Salah 

Suai Peserta Didik pada Sekolah Dasar 
Narasumber/Fasilitator 

14.00 - 15.00 
Pencegahan dan Penanganan Perilaku Salah 

Suai Peserta Didik pada Sekolah Dasar 
Narasumber/Fasilitator 

15.00 - 15.30 Coffee Break 

15.30 - 16.30 
Pencegahan dan Penanganan Perilaku Salah 

Suai Peserta Didik pada Sekolah Dasar 
Narasumber/Fasilitator 

16.30 - 17.30 
Keterampilan Pengasuhan bagi Orang Tua 

(Parenting Skill) 
Narasumber/Fasilitator 

17.30 - 19.15 Ishoma 

19.15 - 20.15 
Keterampilan Pengasuhan bagi Orang Tua 

(Parenting Skill) 
Narasumber/Fasilitator 

20.15 - 21.15 
Keterampilan Pengasuhan bagi Orang Tua 

(Parenting Skill) 
Narasumber/Fasilitator 

 21.15 - ..... Belajar Mandiri Kerja mandiri (individu) 

Minggu,  

01-12-2024 
    

07.30 - 08.30 
Layanan Bimbingan dan Konseling 

menggunakan Alat Permainan Edukatif (APE) 
Narasumber/Fasilitator 

08.30 - 09.30 
Layanan Bimbingan dan Konseling 

menggunakan Alat Permainan Edukatif (APE) 
Narasumber/Fasilitator 

09.30 - 09.45 Coffee Break 



Waktu 

(WIB) 
Materi  Narasumber/Fasilitator 

09.45 - 10.45 
Layanan Bimbingan dan Konseling 

menggunakan Alat Permainan Edukatif (APE) 
Narasumber/Fasilitator 

10.45 - 11.45 
Layanan Bimbingan dan Konseling 

menggunakan Alat Permainan Edukatif (APE) 
Narasumber/Fasilitator 

11.45 - 13.00 Ishoma 

13.00 - 14.00 
Pemanfaatan Media dan Teknologi dalam 

Layanan Bimbingan dan Konseling 
Narasumber/Fasilitator 

14.00 - 15.00 
Pemanfaatan Media dan Teknologi dalam 

Layanan Bimbingan dan Konseling 
Narasumber/Fasilitator 

15.00 - 15.30 Coffee Break 

15.30 - 16.30 
Pemanfaatan Media dan Teknologi dalam 

Layanan Bimbingan dan Konseling 
Narasumber/Fasilitator 

16.30 - 17.30 
Pemanfaatan Media dan Teknologi dalam 

Layanan Bimbingan dan Konseling 
Narasumber/Fasilitator 

17.30 - 19.15 Ishoma 

19.15 - 20.15 
Evaluasi Pelaporan dan Tindak Lanjut 

Bimbingan dan Konseling bagi Guru SD 
Narasumber/Fasilitator 

20.15 - 21.15 
Evaluasi Pelaporan dan Tindak Lanjut 

Bimbingan dan Konseling bagi Guru SD 
Narasumber/Fasilitator 

 21.15 - ..... Belajar Mandiri Kerja mandiri (individu) 

Senin,  

02-12-2024 
    

07.30 - 08.30 Penyusunan Rencana Tindak Lanjut (RTL) Panitia 

08.30 - 09.30 Post Test (Test Akhir) Panitia 

09.30 - 09.45 Coffee Break 

09.45 - 10.45 

1. Refleksi, Evaluasi 

2. Penutupan Kegiatan 

3. Penyelesaian administrasi 

Panitia 

10.45 - .... Kegiatan Selesai 

*) Jadwal bersifat tentatif 



 

VII. PERHATIAN: 

KPA yang menerbitkan SPD, pegawai yang melakukan perjalanan dinas, para pejabat yang mengesahkan 

tanggal berangkat/tiba, serta bendahara pengeluaran bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan 

Keuangan Negara apabila Negara menderita kerugian akibat kesalahan, kelalaian dan kealpaannya.

 I.  Berangkat dari :  

(Tempat Kedudukan) 

Ke :    

Pada Tanggal :    

 

Pejabat Pembuat Komitmen 

 

   √ 

 

 

Dr. Agus Rachman, M.Pd 

 NIP. 196208151989031002 

II. Tiba di  :  Tangerang 

     Pada Tanggal  :  27 November 2019 

 

Credit Manager Hotel Millenium Jakarta 

 

√ 

 

                            Rudy Fa 

Berangkat dari     : Tangerang 

Ke     : Jakarta 

Pada Tanggal     : 29 November 2019 

 

 Credit Manager Hotel Millenium Jakarta 

 

√ 

 

III. Tiba di : 

 Pada Tanggal : 

     Kepala : 

 

 

 

 

 

Berangkat dari   : 

Ke  :  

Pada Tanggal  : 

Kepala  : 

 

 

 

 

IV. Tiba di : 

 Pada Tanggal : 

     Kepala : 

 

 

 

 

 

Berangkat dari  : 

Ke  :  

Pada Tanggal  : 

Kepala  : 

 

 

 

 

V.  Tiba di         :  

     (Tempat Kedudukan)  

     Pada tanggal        : 29 November 2019 

          

 

Pejabat Pembuat Komitmen               

√ 

     

 

                    Dr. Agus Rachman, M.Pd 

   NIP. 196208151989031002 

Telah diperiksa, dengan keterangan bahwa perjalanan 

tersebut di atas benar dilakukan atas perintahnya dan 

semata-mata untuk Kepentingan Jabatan dalam waktu 

yang sesingkat-singkatnya. 

 

Pejabat Pembuat Komitmen 

Direktorat Guru PAUD dan Dikmas 

 

 

 

Dr. Endang Setiawati, S.S., M.M. 

NIP. 197312011998032001 

VI. CATATAN LAIN-LAIN: 



BIODATA 

1. Nama Lengkap : ………………………………………………………….. 

2. NIP (Jika PNS) : ………………………………………………………….. 

3. Tempat / Tanggal Lahir : ………………………………………………………….. 

4. Jenis Kelamin : ………………………………………………………….. 

5. Agama : ………………………………………………………….. 

6. Pendidikan Terakhir : ………………………………………………………….. 

7. Jabatan : ………………………………………………………….. 

8. Pangkat/Golongan 

(Jika PNS) 

: ………………………………………………………….. 

9. Unit Kerja : ………………………………………………………….. 

10. Masa Kerja : ………………………………………………………….. 

11. Alamat Kantor : ………………………………………………………….. 

 Kab/Kota/Provinsi : ………………………………………………………….. 

 Telp : ………………………………………………………….. 

12. Alamat Rumah : ………………………………………………………….. 

 Kab/Kota/Provinsi : ………………………………………………………….. 

 Telp/HP : ………………………………………………………….. 

13. Alamat Email : ………………………………………………………….. 

14. NPWP : ………………………………………………………….. 

 

 

Tanda Tangan 

 

 

 

(……………………………………………..) 

NIP. 

 

Keterangan : Mohon diisi dengan lengkap 
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