
 

MUSYAWARAH GURU BIMBINGAN DAN KONSELING 

SMP KABUPATEN PURWOREJO 
 

 

 
Purworejo, 21 Mei 2025 

 
 

Nomor : 006.d/MGBK SMP/2025 

Perihal : Permohonan Narasumber 
 
 

 
Kepada 

Yth. Kepala Prodi Bimbingan dan Konseling 

Universitas Ahmad Dahlan Yogyakarta 

di 

Tempat 
 
 

 
Dengan hormat, 

Berdasarkan hasil rapat kepengurusan Musyawarah Guru Bimbingan dan Konseling 

(MGBK) SMP Kabupaten Purworejo pada hari Jumat tanggal 9 Mei 2025, dengan ini kami 

memohon kepada Kepala Prodi Bimbingan dan Konseling Universitas Ahmad Dahlan untuk 

menugaskan Bapak Dr. Irvan Budhi Handaka, M.Pd untuk menjadi narasumber Diklat MGBK 

SMP yang akan diselenggarakan pada: 

Hari, tanggal  : Selasa, 3 Juni 2025 

Waktu : Pukul 10.00 WIB – Selesai 

Tempat : SMP Negeri 4 Purworejo 

Materi : Administrasi Layanan Bimbingan dan Konseling 

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan dan terima kasih atas perhatiannya 
 

 
Ketua MGBK SMP 

Kab. Purworejo 

 
 

 
F. Sugeng Subagyo, S. Pd., M. Si 

NIP. 19810924 201001 1 008 

mailto:mgbksmpkabpurworejo@gmail.com
mailto:mgbksmpkabpurworejo@gmail.com


FAKULTAS KEGURUAN 
DAN ILMU PENDIDIKAN 

 
 

SURAT TUGAS 
Nomor: F1/594.3/J.3/V/2025 

 
 
 
Dekan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan Universitas Ahmad Dahlan memberikan tugas 
kepada: 

 
NO NAMA NIPM Program Studi 

1. Dr. Irvan Budhi Handaka,M.Pd 19880403 201208  
111 1138129 S-1 Bimbingan Konseling 

 
Untuk menjadi Narasumber dalam kegiatan “Diklat Guru BK SMP oleh MBGK Purworejo” 
yang diselenggarakan pada: 
 

Hari : Selasa 
Tanggal : 3 Juni 2025 
Waktu : Pukul 8:00:00 WIB-selesai 
Tempat : Purworejo  

 
Demikian surat tugas ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan 
dilaksanakan sebaik-baiknya serta menyerahkan laporan setelah kegiatan berakhir. 
 
 

Yogyakarta, 31 Mei 2025 
Dekan 

 
 
 

Muhammad Sayuti, M.Pd., M.Ed., Ph.D. 
NIPM 19710317 200803 111 0763796 

 

UAD Kampus IV Utama 
Jalan Ahmad Yani, Tamanan,Kec. Banguntapan, 
Kab. Bantul, Daerah Istimewa Yogyakarta 55191 

 
Telp. 0274 563515, 511830 
Email fakultas[at]fkip.uad.ac.id 

 



MUSYAWARAH GURU BIMBINGAN DAN KONSELING 

SMP KABUPATEN PURWOREJO 
 

 

 
Purworejo, 4 Juni 2025 

 
 

Nomor : 006.f / MGBK SMP / 2025 

Perihal : Ucapan Terimakasih sebagai Narasumber 

 
Kepada 

Yth. Kepala Prodi Bimbingan dan Konseling 

Universitas Ahmad Dahlan Yogyakarta 

di 

Tempat 

 
Dengan hormat, 

Puji dan syukur kami panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Kuasa atas segala limpahan 

rahmat, karunia, dan rahmat- Nya, sehingga acara Diklat Guru Bimbingan dan Konseling 

dapat berjalan dengan baik dan lancar. 

Sehubungan dengan telah dilaksanakannya Diklat Guru Bimbingan dan Konseling Jenjang 

SMP, yang diselenggarakan pada : 

Hari, tanggal  : Selasa, 3 Juni 2025 

Waktu : Pukul 10.00 WIB – Selesai 

Tempat : SMP Negeri 4 Purworejo 

Materi : Administrasi Layanan Bimbingan dan Konseling 
 

Kami atas nama Pengurus Musyawarah Guru Bimbingan dan Konseling (MGBK) SMP 

Kabupaten Purworejo mengucapkan Terima Kasih atas kesediaan Bapak Dr. Irvan Budhi 

Handaka, M.Pd sebagai Narasumber. Kami mohon maaf yang sebesar-besarnya apabila 

dalam pelaksanaan banyak kekurangan yang tidak berkenan dihati Bapak. 

Demikian surat ini kami sampaikan. Atas kehadiran dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih. 

 
Ketua MGBK SMP 

Kab. Purworejo 

 
 

 
F. Sugeng Subagyo, S. Pd., M. Si 

NIP. 19810924 201001 1 008 

mailto:mgbksmpkabpurworejo@gmail.com
mailto:mgbksmpkabpurworejo@gmail.com


Dr. Irvan Budhi Handaka,M.Pd

MGBK SMP PURWOREJO



▪ Nama  : Dr. Irvan Budhi Handaka, S.Pd., M.Pd. 

▪ TTL  : Kulon Progo, 3 April 1988

▪ Alamat : Tamantirta Bantul Yogyakarta

▪ Unit Kerja   : Kampus Utama UAD Lantai 8
    Prodi Bimbingan dan Konseling UAD

▪ No HP       : 085729678445

▪ E-Mail        : Irvan.handaka@bk.uad.ac.id

 Riwayat Pendidikan:
• SMAN 1 Bantul (2007)
• S1 Universitas Negeri Yogyakarta (2011)
• S2 Universitas Negeri Semarang (2015)
• S3 Universitas Pendidikan Indonesia (2024) 

Pengalaman Bekerja:
• Dosen Prodi BK FKIP UAD (2012-now)
• Kaprodi S1 Bimbingan dan Konseling 2019-

Now)
• Direktur CV Lavantera Energy (2024-Now)
• Tenaga Ahli Pendidikan Profesi Guru Dirjen 

GTK Kemendikbdud 2019-2020

mailto:agungbudiprabowo@bk.uad.ac.id
mailto:agungbudiprabowo@bk.uad.ac.id


SEKILAS TENTANG 
PERJALANAN SAYA



”SELAMAT DATANG GURU BK ”

“Anak-anak tidak hanya belajar matematika, IPA, atau bahasa 
di sekolah. Mereka juga belajar mengelola perasaan, 
menghadapi tekanan, memilih masa depan, dan membentuk 
jati diri. Dan semua itu tidak ada di buku Pelajaran,  tapi 
disanalah Bimbingan dan Konseling berperan.”



“Mendidik itu bukan hanya soal menyampaikan materi, tapi 
juga menemani proses tumbuhnya manusia.”



Pengertian Layanan Dasar BK

Layanan bimbingan dan konseling yang bersifat preventif dan 
pengembangan, yang diberikan kepada seluruh peserta didik untuk 
membantu mereka mengembangkan potensi diri, mengenali tugas-
tugas perkembangan, dan membentuk karakter positif



Tujuan Administrasi Layanan Dasar

1.Menyusun program layanan yang sesuai dengan kebutuhan siswa.

2.Menjamin pelaksanaan layanan berjalan tertib dan sistematis.

3.Menyediakan dokumentasi sebagai bukti kerja profesional guru BK.

4.Menjadi dasar evaluasi dan pengembangan program BK.



Alur Pelaksanaan Administrasi Layanan Dasar 

1.Asesmen Kebutuhan
1. Mengidentifikasi isu dominan yang dirasakan siswa.

2. Dapat dilakukan di awal tahun ajaran.

2.Penyusunan Program
1. Menentukan topik dan jadwal layanan dasar.

2. Menyesuaikan dengan kalender akademik dan momen penting siswa.

3.Pembuatan RPL
1. Merancang pertemuan berdasarkan kebutuhan.

2. Mencakup metode yang menarik dan sesuai karakteristik siswa.



4. Pelaksanaan Layanan
1. Dilakukan secara klasikal atau kelompok besar.

2. Menerapkan pendekatan humanistik, kreatif, dan partisipatif.

5. Evaluasi & Tindak Lanjut
1. Menilai dampak layanan terhadap siswa.

2. Memberi ruang untuk tindak lanjut atau layanan tambahan bila diperlukan.



Prinsip Pelaksanaan Layanan Dasar

• Inklusif: Diberikan untuk semua siswa, bukan hanya yang bermasalah.

• Proaktif: Dirancang sebelum masalah muncul (preventif).

• Berkelanjutan: Dilakukan secara terjadwal dan terus menerus.

• Kontekstual: Disesuaikan dengan kondisi dan budaya sekolah.



Terima Kasih
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